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Tujuan Pembelajaran

Modul
Modul 1

Modul 2

Modul 3

Modul 4

Modul 5

Modul 6

Modul 7

Modul 8

Tujuan Pembelajaran

Siswa akan mengetahui penggunaan software pembuat presentasi yaitu
PowerPoint 2007 disertai dengan pengenalan tampilan dengan perintah
membuka, menutup dan menyimpan file PowerPoint 2007.

Siswa dapat mengenal cara memulai membuat presentasi dengan
PowerPoint 2007 dengan membuat presentasi sederhana dan mengenalkan
perintah dasar dalam membuat presentasi.

Siswa akan mengetahui lebih jauh mengenai beberapa tampilan yang ada di
PowerPoint 2007 sehingga terbiasa bekerja dengan berbagai lingkungan
tampilan yang akan berguna meningkatkan keahlian dalam membt
presentasi.

Siswa akan mengetahui penggunaan layout dan themes dan bisa memi
berbagai pilihan themes dan menggunakan layout untuk presentasinya.

Siswa mengetahui cara memasukkan tabel, grafik dan diagram. Komponen
ini  berguna untuk menambahkan informasi yang berhubungan den
bahan presentasi sehingga lebih akurat.

Siswa akan memahami pengelolaan gambar, clip art dan shapes yang akan
sering digunakan dalam bekerja dengan presentasi.

Siswa akan memahami cara menambah animasi, sound dan movies yai
berguna untuk mempercantik bahan presentasi yang mereka kerjakan.

Siswa akan lebih memahami untuk menambahkan text box dan wordai
yang menjadi komponen yang memperindah bahan presentasi mereka.
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Modul 1. Pengenalan PowerPoint 2007

Materi Langkah Detailnya

Menjalankan I. Cara 1 : Klik tombol Start > All Program > Microsof
Microsoft PowerPoint Microsoft Office Word 2007.
2007

| Microsoft Office
Microsoft Office Access 2007
Microsoft Office Excel 2007
Microsoft Office Groowve 2007
Microsoft Office InfoPath 2007
Microsoft Office OnelMote 2007
Microsoft Office Outlook 2007
Microsoft Office PowerPoint 2007
Microsoft Office Publisher 2007 —
[, Microsoft Office Visio 2007
fiw. Microsoft Office Word 2007
| Microsoft Office Tools
Microsoft SQL Senver 2005
, Muoazilla Firefox -

m

1B E1 ) &) i (3 D T

1 Back

Etart Search

—
-/

2. Cara 2 : Klik tombol Start > Run > ketikkan “powerpoint” > Enter

= Fun s
4
| = Type the nome of 8 program, Tolder, document, or Infernes
ripburc, s Wahdead will ogan 3 dor pou
Cpen powerpoint =

Materi Langkah Detailnya
Pengenalan 1. Pada windows Microsoft Power Point 2007 yang muncul, terdapat
Interface/Tampilan beberapa tampilan sebagai berikut (tunjukan dengan mouse anda

Microsoft PowerPoint  masing—masing komponen berikut) :
Y"NN"T o NYEFEF1~r0 RPiittan
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Office Quick

Clipboard

Title .
Button Access Tab Ribbon
Menu
H M= l., )= Presentationl - Microsoft PowerPoint - = x
. L
| Home ‘ Insert Design Animations Slide Shaow Review View Developer Add-Ins @
E{ & lj =] Layout ~ | [ T ‘ﬁ "L—j) __. &4 Shape Fill - 4 Find
(EF ) wz| Reset = A E" Shape Qutling ~ 8 2a: Replace =
Paste Mew ] AV . - = = E|E- Shapes Arrange Quick
F || siide~ 3 Delete ‘B Cudiie Sl i, = Sl H iz i =| i - p o = S?y\es ! Shape Effects = I3 setect~
5| Slides i = Editing |

Font = :‘ Paragraph fu |

Click to add title

Click to add subtitle

Click to add notes

Slidelof2 | “OfficeTheme” | <  Indanesian (ndanesia) |

e =l B 7 "2 Microsoft.. = | &) Moxzilla Friefox T @ 2 Microsort.. "R PO ' e
tatus Slide Horizontal
Bar Area Scroll Bar

Materi Langkah Detailnya

Mengaktifkan Menu-
Menu Pada Power
Point 2007

1.

Untuk mengaktifkan Menu Home, coba anda klik tab Menu
pada tab menu atau tekan Alt+H, perhatikan ribbon menu y:

tampil.

Cin H s u ¥ Presentationl - Microsoft PowerPoint
[ |

| Hame | Insert Design Animatians Slide Show Review Wiew Developer Add-Ins

IE : lj = Layout ~ |— :L__ ':|ﬁ‘ ﬁ'|ﬂé;l55 = QE:

@Rese’c
Paste Mew AV . I=r=T=1=|l= = Shapes
o & || siiges S peete | (EUSOHCARbe SBHET ol [ |||= EEE= | £ >
Cliphoard 15 || Slides I Font | Paragraph £l

2. Untuk mengaktifkan Menu Insert, coba anda klik Menu Insert pa

tab menu atau tekan Alt+N, perhatikan ribbon menu yang tampil.
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IE@ Ho9-0 =

Presentationl - Microsoft PowerPoint

" Haome Insert Design Animations Slide Show Review View Develaper Add-Ins
‘ Aa Aa A Az Agq— | Aa WAL
Page Slide EEEEN EmEEN | . [
Setup Orientation = =
Page Setup

4. Untuk mengaktifkan Menu Animations, coba anda klik tab

Animations pada tab menu atau tekan Alt+A, perhatikan
menu yang tampil.

Presentationl - Microsoft PowerPoint

6}) H9-0

Home Insert Design Animations Slide Show

Review View Developer add-Ins

1.4 Animate — _ — tfy, Transition !
apns =- : | ’ L _—_| ﬂ| g‘ .ﬂ Eﬁﬁ x 5_%“_ Transition !
Preview -gﬂ Custom Animation | | - [ z | P = ;;I—] ERTE
Preview Animations

Transition to This Slic

5. Untuk mengaktifkan Menu Slide Show, coba anda klik tat

Slide Show pada tab menu atau tekan Alt+S, perhatikan
menu yang tampil.

-~

!; .E:.l\. H ﬂ:lv U -

Home Insert Design Animatians Slide Show

Presentationl - Microsoft PowerPoint

@

Reviaw View Developer Add-Ins

- = T, P : = ; =
= & B & 5 Recard Marration (=0 Resolution: Use Cu
3 & O =&

Ij."_."z:'F‘\rahearse Timings a7 Show Presentation On
From From Custom Set Up Hide

Beginning Current Slide | Slide Show ~ || Slide Show Slide ! Use Rehearsed Timings
Start Slide Show Set Up

Use Presenter View

Monitars

6. Untuk mengaktifkan Menu Review, coba anda klik tab Menu Review
pada tab menu atau tekan Alt+R, perhatikan ribbon menu
tampil.

IE._S) H9-0 )5

Presentationl - Microsoft PowerPoint
Home Insert Design Animations Slide Show

Review View Developer Add-Ins
A7 : A4 K : - 2 4 :
vidd®» 2z aadadtan)
Spelling Research Thesaurus Translate Language Shioa MNew Edit Delete Previoos Text Protect
Markup | Comment Comment Presentation ~
Proofing Comments Protect

7. Untuk mengaktifkan Menu View, coba anda klik tab Menu

pada tab menu atau tekan Alt+W, perhatikan ribbon menu
tampil.
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8. Untuk mengaktifkan Menu Developer, coba anda klik tab
Developer pada tab menu atau tekan Alt+L, perhatikan ribbon menu
yang tampil.

fE::.!\' H9-0 )+ Presentationl - Microsoft PowerPoint

i
—) Home Insert Design Animatians Slide Show Review View Developer Add-Ins

==/} A B & = F 2| rroperties IE?‘;:.E

= _'—":2 il
Visual Macros Macro || [ @ B 2B & 3% | G2l view Code || Document
Basic Security Panel
Code Controls Modify
Slides | Qutline J:| R - R N R

9. Untuk mengaktifkan Menu Add- Ins, coba anda klik tab Menu Add-Ins
pada tab menu atau tekan Alt+X, perhatikan ribbon men

tampil.
|'-Es:.l\' H9-0 )+ Presentationl - Microsoft PowerPoint
L |
—) Haome Insert Dasign Animatians Slide Show Review View Developer Add-Ins

QRECGrd@ﬁ!@%G

Custom Toolbars

Siides “ Qutline . x| T T T T T s T EN T ET T

Tip : Jika mouse anda terdapat tombol scrollnya, maka anda ¢
berpindah dari satu menu ke menu lainnya dengan mengg
tombol scroll yang ada pada mouse anda.

Tombol Scroll
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Materi Langkah Detailnya
Membuat
Dokumen Baru
Dalam Microsoft
PowerPoint 2007

1. Klik Office Button > New.
2. Pada Kotak Dialog yang muncul Pilih > Blank & Recent > Blank Templates :

klik tombol Create.

e TOoOSRE T | wRe
Templates || ea [ [=) ‘ Blank Presentation |
[ET...... |
Installed Templates Blank and recent
Installed Themes L
My templates... ’
Hew from existing...
Blank |
Featured .
Recently Used Templates
| Agendas =

|| Award certificates

iy,

= ;

Wallstreet design \
ts

Calendars
Content slides
I Design ilides

|| Diagrams

Classic Photo Album Introducing PowerPoint
2007

Greeting cards
Invitations

Plans
M| presentations = Ofﬁ::wdssite]
|| Reports |
Resumes and CVs
Schedules

x| |\';;

X ||H.|\'VJ‘
X ||H |‘I
_1/

Training presentation:
Outook 2007—Calend...

Teamwork presentation  Classraom mmallom

Blography report
Stationery presentstion  ~~ presentation

Mare categories

Comm)

3. Kemudian akan muncul jendela presentasi di layar monitor anda, jendela
presentasi yang muncul ini adalah slide judul presentasi.

Clipboard [+

| Home | insert  Design  Animations  SlideShow  Review

13 _j il & u\!_"_'lll_': __ =

B Reset
5] Delete ||B £ '*" 8 N ha i
Font

Slides

U Shape Fill -
25".“:! Qutline -
= Shape Effects -

Syl
- Shapls Arrange Cruick
| p: Styles -

Drawing

o Replace = .
o Selectr |
s Editing |

/ Sllde

Click to add title

Click to add subtitle

Click to add notes
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Laporan Laboratorium

__________________ e e S e

Qleh: Surya Nurdiansyah

Qg

5. Kemudian kita akan membuat slide kedua caranya pilih New Slide > Title
& Content

6. Kemudian akan bertambah slide ki

Click to add title

» Click to add text

Ketikkan di Jud
Untuk isi silahkan ketikkan:

Pada kegiatan Lab 1 ini, diperlukan sumber air dan 5 ekor anak ikan lele.
Peralatan lainnya adalah 1 buah sendok makan dan 1 buah toples.
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Click to add title

+ Clickto add text + Clickto add text

| Click to add notes

8. Kemudian simpan hasil kerja anda, dengan mengklik Microsoft Office
Button > Save atau tekan tombol Ctrl +S. Beri nama Laporan

Laboratorium.pptx

15 savets

H|L« smp powerpaint b images _'I‘_fm Search

‘ Organize ~ BB Views ~ B New Folder

P B0 | Name Date modified Type Size Tags
1) Documents
L S5l Recent Places @) i
| Bl Desktop Laporan
{8 Computer Laborator... I
[# Recently Changed
E] Pictures
More » I
Folders ~
File name: -1

Save as type: ’Poweli’o'mt Presentation (*.pptx)

Authors: eko Tags: Add atag

'+ Hide Folders Tools v [ Save | [ Cancel

Materi Langkah Detailnya
I. Setelah anda simpan hasil kerja anda, anda bisa juga menyimp

Menyimpan
Dengan Nama Lain dengan nama lain ataupun format file lainnya. Caranya Klik Mi
Pada Presentasi Office Button > Save As .

File name: ~ Laporan Leboraterium.pptx




Copyright @ 2008 Webmedia Training Center

Beberapa tipe data yang bisa anda pilih:
1. .pptx : Untuk ekstensi PowerPoint 2007

.ppt : Untuk powerpoint 97- 2003
.pot : pemyimpanan template standar

.gif : penyimpanan dalam format gambar (gif)

Al

.Jpg : penyimpanan dalam format gambar (jpg)

Materi Langkah Detailnya

Menutup I.  Untuk menutup hasil presentasi anda, klik tanda close (X) di pojok kanan
Presentasi atas. Atau bisa juga dengan menekan tombol Quick Access Bu
Close.

"E_"!] Mew
1ape Fill ﬂ'ﬁ Find
- Open
1ape Outline vac Replace
nape Effects i Select = Save
Editing

Save As  F

rint k

o Prepare *

NS ETC LD

Send r

:EE'_E. Publish  *

Ly
| Close
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Tugas Petunjuk Pengerjaan Tugas

Tugas Modul 1

Ketikkanlah dokumen berikut dan setelah selesai simpan de ngan
“Tugas Modul 1"

Slide 1.

Tombol office

Digunakan untuk menampilkan semua
perintah yang berhubungan dengan
pengolahan dokumen, seperti: menambah
lembar kerja, menyimpan, membuka,
mencetak dan lain-lain.

Slide 2.

Tab

* Merupakan bagian yang berbentuk tabulasi
berisi sederetan menu-menu sederhana yang
berhubungan dengan perintah untuk
mengolah persentase.

Slide 3.

Grup

* Merupakan isi dari tab dan berisi sederetan
tombol perintah untuk menjalankan perintah
tertentu.

Slide 4.
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Modul 2. Memulai Sebuah Presentasi

Materi Langkah Detailnya

Membuat 1. Klik Office Button > New.

Dokumen Baru 2. Pada Kotak Dialog yang muncul Pilih > Blank & Recent > Blank Templates :
Dalam Microsoft klik tombol Create.

PowerPoint 2007

o _1 g " o
Template & %  ISearch Microzoft Office Onlinefor a template [2] ‘ Blank Presentation |
F;m: and recent — |
Instalied Tempiates Blank and recent
Installed Themes bt |
My tempilates...
New from exiiting...
Blank |
. ]
Featured R Used T Rat
| Agendas E
| award certificates ]
Catendars A A — i
Content slides i
f| petonsuces L x |
|| Diagrams 5 {
Classic Phato Album Metro Introduding PowesPoint  Wallr m desian
Greeting cards
Invitations Y
Plans 7
Il Presentations =~ = = Fr— "J
|| Reports = =] [ |
Resumes and CVs ‘ x |
Schedules
Stationery Training presentation: Iﬂoaran 7‘\!’ PDOR Teamwork presentation  Class Oﬂm m{ﬂi“@ﬂi
Outlook 2007—Calend... presentaton  presentation
Mare categaries
|
[ conea ]

3. Kemudian akan muncul jendela presentasi di layar monitor anda, jendela
presentasi yang muncul ini adalah slide judul presentasi.

| Home | Insert  Design  Animations  SlideShow  Review

"2 & =) Layout ~ = = o | Eeee e e [ ’{_j) = ‘_ O Shape Fill -
| | z) =T \_a
a0 E5iReser I = ===k e ] Emme outline - || 8, Replace ~
|
Paste New - 1 - = =8 Shipl!’ munql Qur % |
v J | slide~ »d Delete TR e J S - Stytes - ! ShapEEects = | I3 Select~

Cligboard = Slides Bl : : & Drawing % Edting |

Click to add title

Click to add subtitle
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4. Pada Slide yang muncul ketikkan seperti gambar di bawah ini:

Laporan Laboratorium

e TR

“““,__Q_J__g__j_;;s_l.l_r_\;; urdiansyah

Qg

5. Kemudian kita akan membuat slide kedua caranya pilih New Slide > Title &

Content

Click to add title

» Click to add text

Ketikkan di Jud -anBab:1
Untuk isi silahkan ketikkan:
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7. Langkah selanjutnya menambah slide ke-3 klik New Slide > Two Content

Click to add title

+ Clickto add text * Clickto add text

| Click to add notes

8. Kemudian simpan hasil kerja anda, dengan mengklik Microsoft (
Button > Save atau tekan tombol Ctrl+S. Beri nama Laporan

Laboratorium.pptx.
(G Saves e
0@‘7‘113 « smp Er_owerpo'mt » images - | s | Search p_|
‘ Organize = o Views 2
Eveite ks [ Name’ Date modified Type Size Tags
- o |
4 Documents
! %5l Recent Places @)
|| Bl Desktop LLbapuran
& Computer Aborator.. I
i Recently Changed
E‘; Pictures
More » l
Folders ~
File name: ~ [
Save as type: [Pmri’o'mt Presentation (*.pphd) .v]
Authors: eko Tags: Add atag
A Hide Folders Tools - l Save | [ Cancel

Materi Langkah Detailnya

Setelah anda simpan hasil kerja anda, anda bisa juga menyimp:

Menyimpan 1.
Dengan Nama Lain dengan nama lain ataupun format file lainnya. Caranya Klik Mic
Pada Presentasi Office Button > Save As
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Beberapa tipe data yang bisa anda pilih:
6. .pptx : Untuk ekstensi PowerPoint 2007

7. .ppt : Untuk powerpoint 97- 2003

8. .pot: pemyimpanan template standar

9. .gif : penyimpanan dalam format gambar (gif)
10. .jpg : penyimpanan dalam format gambar (jpg)

Materi Langkah Detailnya

Memulai Sebuah 1, Klik Office Button > New
Presentasi Dari

Template
1

M

2w

L)

pen

K
=,

2. Setelah terbuka Jendela “New Presentation”, pilih Installed Template >
Classic Photo Album

3. Setelah itu secara oto
monitor anda sebagai berikut:
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Home Insert Design Animations Slide Show Review View Add-ins PDF20ffice L7
2— p—— Y L I =] —] FeY [ | ==
B 1| = [ 1 7| Ruler © = | |l Color |, = Arrange An i —
HHEE] (B3] S| | | =% 1 'TI' . L= i = =
. — = Py Gridiines —— | [l Grayscale ' [ cascade —d
Normal| Slide Motes Slide Slide Handout Motes Zoom Fitto =1 New Switch Madcros
Message B Window || [ Pure Black and White || windew G Move Spit | windows =

Sorter Page Show  Master Master Master
Show/Hide Zoom Color/Grayscale Window Macras

Presentation Views

IC PHOTO ALBUM

nd other detai

=)

Slide1 of 7 English (United Sdates) |
C \ v UdU

Ini crupd d Va
2007 yang bisa anda gunakan sebagai dasar membuat presentasi.

4. Klik bagian kiri ini, untuk berpindah antar slide.

O -
y Home Insert Design Animations Slide Show Review View Add-Ins PDF20ffice

FE] 5 o) =] =] 7' Ruler © = & color J;‘L = amrange Al -
=k ) [ | | 1 A _,_I' f =g
L i <=l A Gridlines = [ Grayseale Lt [ cascade - =32
MNormal| Slide MNotes Slide Slide  Handout Motes Zoom Fitto = New ) Switch Macros
Sarter Page Show  Master Master Master Message Ba Window  mm Pure Black and White | window L Move Spiit | windows -
Show/Hide Toom Colar/Grayscale Window Macros

Presentation Views

§e118

P T R N e e i

3SIC PHOTO ALBUM

‘Click to add date and other deta
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nape Fill =

il

ah

nape Outline - ac

hape Effects—~

5

[

Find
Replace ~
Select -
Editing

-

w

w

-

w
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Tugas

Petunjuk Pengerjaan Tugas

Tugas Modul 2

Tugas

1. Buatlah sebuah presentasi sederhan a dengan p engaturan sebagai berikut:

a.
b.

Gunakan fasilitas presentasi baru yang masih kosong.
Buatlah 5 buah slide dengan isi sebagai berikut:
Judul Slide 1 : Gerakan Pramuka

Judul Slide 2 : Visi dan Misi Pramuka
Isi Slide:

VISI

“Gerakan Pramuka sebagai wadah pilihan utama dan solusi handal masalah-masalah
kaum muda".

MISI

I. Mempramukakan kaum muda.

2.  Membina anggota yang berjiwa dan berwatak Pramuka, berlandaskan iman dan
tagwa (Imtaq) serta selalu mengikuti perk emban gan ilmu pengetahuan d an teknologi
(Iptek).

3. Membentuk kader bangsa patriot pemban gunan yang memiliki jiwa bela negara.

4. Menggerakkan anggota dan organisasi Gerak an Pr amuka agar peduli dan tanggap
terhadap masalah-masalah kemasyarakatan.

Judul Slide 3: Siaga

Isi Slide:

Siaga adalah sebutan bagi anggota Pramuka yang berumur 7-10 tahun. Disebut Pramuka
Siaga karena sesuai dengan kiasan masa perjuangan bangsa Indonesia, yaitu ketika
rakyat Indonesia meyiagakan dirinya untuk mencapai kemerdekaan dengan berdirinya
Boedi Oetomo pada tahun 1908 sebagai tonggak awal perjuangan bangsa Indonesia.

Judul Slide 4: Penggalang
Isi Slide:



Copyrightg 2008 Webmedia Training Center

Modul 3. Mengatur Tampilan Kerja

Materi Langkah Detailnya
Pengenalan
Beberapa
Tampilan

e -

)| Home | lu

By (i
;!‘asttj New

|Clipboard 7 || Slides

1. Buka file tugas 1.

HLayout -
BReset

Slide » % Delete

pptx di dokumen kerja anda. Office Button > Open.

PDF20ffice

=t P By | 4
) |t 5%:;? =) Shape Effeds -

Drawing

Design Animations Slide Show Review Add-Ins

o - (& l‘“i)_l {::

4 Find

’.:". Replace -

lg Select~
Editing

o Shape Fill -
L shape Outline

[B 7 1 e 8 & aa|A-E

Fant iz

d9-0 =

2.

3. Kemudian klik

Gerakan Pramuka

Click to add subtitle

[[EE=E Ne—y—

Home Insert Animations

Design

Slide || Motes  Slide | Slide Handout Motes
g!"tt: Page Show | Master Master Master
Slide Sorter, akan menampikan-semirasHde szane

dipresentasi anda.

. Home Insel

rt Design Animations Slide Show Review ‘Vlew ‘ Add-Ins PDF20ffice

otes
Page

[J1 Ruter

|| Gridiines

= Arrange All
3 cascade

el=

i .Gmmle
Zoom Fitto
Window ||l Pure Black and White

5; | \:_] et L=
Slide ‘ Slide Handout Notes g
Show | Master Master Master | | Mestage Bar |

==

Switch |
Windows ~ |

Window .:1 Move Split

Macros
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4. Kemudian klik “Notes Page”, akan muncul tampilan dalam bentuk notes
yang berguna menambah catatan di setiap presentasi anda.

Review | View L Add-Ins PDF20ffice

=] | ¥l Ruter q | [ cotor] 1 = Amange Al @
— | 7] Gridiines | il Grayscale L By Cascade .
— Zoom  Fitio - = 1 Macros
Master Master Master || | Message Bar Window | mm Pure Black and White Window =+ MOVESDIt | windows ~
Show/Hide | Zoom Il Color/Grayscale Window | Magros

Gerakan Pramuka

Chck t2 282 tect

IIRE

121000

Selain menggunakan cara di atas, anda bisa juga menggunakan tampilan di
layar presentasi di kanan bawah, klik Ikon normal, slide sorter darn
show. Dibagian kanan untuk memperbesar dan memperkecil tampilan slide

sendiri.

Materi Langkah Detailnya
Bekerja dengan 1.  Buka kembali file kerja anda, kemudian ke tampilan normal, dan klik

Tampilan Area “Outline”.
Outline
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Ea) e

[ W==F  HAm#& IREAIT | TREITR LAIMATICAL SIA AN HEVRA 1 W T LR HEFAL TR FAIMAT

|| I T ST Y R T S T F TN e Ty > - prTTeT || —_—

|| _,hmwl lide Zaom

Calor/Groyzcale

Y

werakan Pramuka

[ -
T o v

Click to ac]d subtitle

g g e
A

T — — o

2.  PadaTampitan menu-outline ini anda, bisa mengedit secaratangsung isi*-

presentasi jika anda inginkan. Klik slide di bagian outline, lalu

teksnya. Ataupun secara mudah anda bisa menambah dan menghapus
slide.

.—’_L = Arange Al @
== ‘
H ..... % Leiadh [ u"..
" Window | acros |

; .
1k-1 Gerakan Pramuka

Lol Pl P R PO P

2| \ﬂstdan Wisi Pramuka

Gerdhadi Pramukd sebdudi waddh viliban
utama dan solus: handal masalah-masalah
Kaum riuda”.

MISI

1 | 1 ) !

» Membina anaaotz vana ber{lwa dan berwatak
Prarmiukad, berlanlaskdn imdin dar Lauwd
| LMTAq} Serta seail Mengikum perkemoandan
Taniunad iy

. I"'Tel"l Oerakkan EH%UOE G‘Eﬂ OFOEHISESL R:’l'EKHI"l b
PramuKa aaar bealiil gan Tanagab ternaoan -_ i P e i gy

Masalar-masalan Kemasiarakatzn.

. ) -~
vana berumur 7-10 tahun, Disebut Pramuka
S:aua Karena senuaf uenuan Krasaﬂ masa

' 1 ! N N I 1]}
{8
B
; F
| '—1 D
5
L
i
¥
3
-
D
=5
1)
ol
1
5
o |
%
1)
==
1

laga
Siaaa adalah setutan bali anadota Pramuka T
|
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Y
2
2]
2}
o)
o]
)
A

53| Copy
% Paste

‘=] Mew Slide

Folege LG agn i3l

2. Kemudian ketikkan isi slide baru dengan

Pendidikan dan Pelatihan

* QOrientasi Kepramukaan

* Kursus Pembina Pramuka Mahir

* Kursus Pelatih Pembina Pramuka

* Kursus Pembina Gugusdepan

* Kursus InstrukturSatuan Karya Pramuka
* Kursus PamongSatuan Karya Pramuka
* Kursus Pimpinan Satuan Karya Pramuka
* Kursus Pembina Profesional

* Kursus Majelis Pembimbing

* Kursus Andalan

* Kursus Keterampilan
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Copy

Paste

G g

Mew Slide
Duplicate Slide

: gl
e Delete Slide
Publish Slides

Check for Updates {4

Layout [ 3
Beset Slide

Format Background...

Photao Album...

D @

Click to add

4. Kemudian slide ke-5 akan terhapus, jika anda ingin men

perintah penghapusan tadi klik Ctrl+ Z (undo) dan slide akan kembali lagi.

Materi Langkah Detailnya
Bekerja dengan 1. Klik View > Slide Sorter. Pindahkan slide 3 ke slide 5 dengan cara klik
Tampilan  Slide slide 3, lalu tekan Ctrl + X (atau pada ribbon Home dalam group

Sorter Clipboard, klik cut).

Penggalang

P gpay ataat 2 oat tegertes Saam
e

ek Lol ST Bia fan 10
Frpa,

2. Slide 3 akan terhapus lalu klik di setelah slide 4, klik kanan lalu pilih
Paste.

Siaga Pengzalang

Visi dan Misi Pramuka
o e i e o e i
A e e =
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Materi Langkah Detailnya
Bekerja Dengan 1. Buka kembali file ‘Projek Modul 1.

Tampilan Notes 2. Klik tab menu View > Notes Pages.

Pages 3. Pada bagian Notes ketikkan Projek Modul 1.
Cln \ H 7 | R Presentationl - Micrasoft PowerPaint
Liid,

Home  Inset  Design  Animations  SlideShow  Review | View | Developer  Adddns

| Ruler Q w_ie @ % -

= H

I Gridlines
Normal  Slide | Slide Slide Handout Motes Zoom  Fitto . New
Sorter | Show | Master Master Master || | Message Bar Window || mm Pure Black and White || window =
Fresentation Views Show/Hide Zoom Color/Grayscale

MNotes Page View

| Wiew the Notes Page to edit the
| speaker notes as they'll look when
yau print them aut.

Tombol office

Chck to add text

4. Setelah selesai klik kembali i1kon Vmenu > Normdlerhatikan
perbedaanya.
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@‘1 H9-8 )~ Presentationl - Micrasoft PowerPaint
[ | S — T

Home  Inset  Design  Animations  SlideShow  Review | View | Developer  Adddns

l :. ' . = ™| Ruler @ = Amrange All

iE!! == P =INED B =] = ! it S

| [l Gridlines I Grayseale 2y cascade.

[Mormal| Slide Motes Slide Slide Handout MNotes Zoom  Fitto : New . Switch
Sorter Fage Show | Master Master Master || | | Message Bar Window || il Pure Black and White || \indow 5 Move Split | windows ~

Presentation Views Show/Hide Zoom Color/Grayscale Window

Tombol office

Digunakan untuk menampilkan semua
perintah yang berhubungan dengan
pengolahan dokumen, seperti: menambah
lembar kerja, menyimpan, membuka,
mencetak dan lain-lain.




Copyright @ 2008 Webmedia Training Center

Tugas Petunjuk Pengerjaan Tugas
Tugas Modul 3 Ketikkan dokumen presentasi 1ini, kemudian setelah

dengan nama “ Tugas Modul 3.

Slide 1.

Perawatan Tanaman Anggrek

Slide 2.

Tentang Anggrek

* Anggrek merupakan salah satutanaman hias
yangdikagumi dengan bunga yangindah dan
menawan. Bahkan terdapat beberapa jenis
anggrekyang mengeluarkan aromayang
lembut.

* Keindahan anggrek menjadi bunga favorit
untuk menghiasai taman danruangan.

* Seringdiadakan lomba tingkat nasional dan
internasional.

Slide 3.

Perawatan Anggrek

Bagaimana merawat anggrek sehingga rajib
berbunga? Berikut kiat-kitanya:

1. Penyiraman

Pemupukan

Pemberian Vitamin dan Hormon
Pemberian Pupuk Tambahan
Pengendalian Hama dan Penyakit
Suhu dan Temperatur Yang Tepat

e R B

selesai
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Slide 4.

Slide 5.

Slide 6.

Slide 7.

Penyiraman Anggrek

Penyiraman adalahhal yangsangat penting
untuk perawatansegala jenis tanaman dengan
frekwensi dan banyaknya airtergantungjenis
dan ukuran tanaman anggrek sendiri.

Pemupukan Anggrek

Pupuk merupakan makanan pokok untuk
anggrek, karena karakter akarudara anggrek
mengambil hara dariudara untuk
pertumbuhannya. Pemupukan sebaiknya
dilakukan 2 kali seminggu setelah penyiraman
sesuai anjuran dan dosis pada kemasan
produk.

Vitamin dan Hormon

Pemberian vitamin dan hormon dapat
dilakukan bersamaandengan pemupukan
setelah penyiraman. Vitamin B1 (fish
emulsion) diberikan seminggu sekali sesuai
dengan dosis. Selain itu untuk memperkuat
akardan merangsangtumbuhnya tunas baru
berilah Hormon Atonik dengan durasisatu
atau dua minggu sekali.
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Slide 8.

Hama dan Penyakit

Mencegah lebih baik daripada mengobati,
oleh karena itu sedapat mungkin anggrek
dirawat dan dijaga jangan sampaiterserang
hama.

Sedang Penyakit yang sering muncul adalah
busuk hitam, bercakdaun, busuk akar, busuk
basah dan virus cymbidium mosaicdan

Tobacco Mosaic.
Slide 9.

Suhu dan Temperatur Yang Tepat

Setiap anggrek mempunyai karakter berbeda-
beda, misalnya memerlukan suhu,
kelembaban dan temperaturyangberbeda-
beda. Berdasarkan halitu anggrek terbagi atas
tiga daerah yakni: anggrek dingin, anggrek

sedangdan anggrek panas.
Slide 10.

Lingkungan Yang Sehat dan Bersih

Semua jenis tanaman hias memerlukan
lingkungan yangsehat dan bersih sehingga
bisa mencegah hama dan penyakit.
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Modul 4. Mengatur Layout dan Themes

Materi Langkah Detailnya

Memilih Dan 1. Buka kembali file presentasi “Projek Modul 3”.
Mengganti Layout/ 2. Aktifkan Shide 1.
Tampilan Slide

[';nﬂ H9 @& = Perawatan Tanaman Anggrek.pptx - Microsoft PowerPaint
i e—— e
| Home | Insert Design Animations Slide Show Review View Developer Add-Ins
= | (&= Layout ~ e =t | = 4 Shape Fill -
j. | |27- - |[aea] )2 i ||
=— Ea TR [ [ 2 & 7 shape Outline -
Paste New B L 0 abe & A A ||A ||| == = E||2E .|| Shapes Arrange Quick
~ F | siide~ %] Delete i 2 H—_|I bk i: - ~  Styles - = Shape Effects -
'Clipboqrd | Slides Il Font ER} Paragraph = Drawing E
[ sides " Qutine . x|
1

Perawatan Tanaman Anggrek

Perawatan Tanaman Anggrek

Tentang Anggrek

* Anggrak merupskansalsh sstu tanaman hiss
yznz dikzgumi denszn bungz yang indzh dan

manzwan. Bahkan terdzpst bebersps enis Click to add SUbtitle
anggrek yang mengalusrkan sroma yang

lembut.

* ¥aindzhzan anggrek menjzdi bungs favorit
untuk menghizsai tamandan rugngen.

* Sering dizdakan lomba tingkat nasional dan
intarnasionzl

Perawatan Anggrek

Bagaimanz marawat anggrek :zhingza rajio
berbunga? Berikut kiat-kitanya:
n

| Click to add notes

3. Klik tab meHeme > Layout > Title and @Qenhetrkan
perubahannya.

(Op) d9-0 )

Perawatan Tanaman Anggrek.pptx - Microsoft PowerPaint
t e

| Home | Insert Design Animations Slide Show Review View Developer Add-Ins
_4' % Ij @Layom.v] [ = 48 Shape Fill -
| i g
s e Office Theme : U o Eshape Outling -
Paste New .|| Shapes Arrange Quick
- J' || slide~ e S| - Styles = = Shape Effeds -
'Cliphogrd = ; __ Paragraph s :_ Drawing Tt |
Title Slid d
Perawatan | e siee Title and Content [ 2 "
Tl L Tl T ol
s : Eee A
0 add text
Twa Content Caomparison Title Cnly
-
=59
Tentall @0 | |Eeeediioeoadd| | Gpemeee-m (g —— ']
Blank Content with Picture with .L
Caption Caption - gl
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Menggunakan 1. Masih menggunakan file presentasi “Projek Modul 3”.
Themes Slide 2. Aktifkan slide yang akan diterapkan Themesnya.
3. Klik tab menu Design, kemudian klik ikon menu More Themes.

I(E!“ H9-0 )= Perawatan Tanaman Anggrek.pptx - Microsoft PowerPaint
- Home Insert | Design Animations Slide Show Review View Developer Add-Ins
[ D IEl - - . nColors x
| " - / A
| ‘ Aa ‘ Aa Aa Ea Aa— | Aa veumm (¥ 7 [A]Fonts +
Page Slide || mmmm—— | | mmmm—— (T EnEEEE | e

Setup Orientation = || — = .Effecl:sv
Page Setup | Themes ‘

[ siides " Outline x|

Perawatan Tanaman Anggrek

Perawatan Tanaman Ang

Tentang Anggrek

dingbmenmdacibcniedic: T —————
= = = gindzh d . L
S eebagienis Click to add subtitle

znggrek ysng mengelusrkean sroma yang
lembut.

* Haindshsn anggrek menjzdi bungz favorit
untuk manghizszitaman dan rusnszn.

* Zering dizdzkzn lomba tingkst nasionzl dzn

internasional.

Perawatan Anggrek

Bzzaimans marswat arssrek saking

4. Pada kotak dialog themes yang muncul, pilih jenis themes n
Opulent. Coba anda perhatikan perubahannya.

I(E!-'l )= Perawatan Tanaman Anggrek.pptx - Microsoft PowerPaoint -
- Home Insert | Design Animations Slide Show Review View Developer Add-Ins
— A All Themes ™ [ colors + || g
I D E| i i ol <3 Background Styles
[ This Presentation i Fonts+
Page Slide I | Hide Backgraund Graphit
|| Setup Orientation~ Aa ;] Effects ~
Page Setup e Background
[ Slides { Qutlina | Built-In

Aa

Aa Al A
_ [Tt

B[

| tﬁﬁ»——
Opulent

Maore Themes an Microsoft Office Online..,

Perawatan T

=|| Browse for Themes..

B Click to add subti

intarnasionsl
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Materi Langkah Detailnya

Menggunakan 1. Masih menggunakan file presentasi “Projek Modul 3.
Themes Multiple 2. Aktifkan slide 2

Themes Dalam  SatuKlik tab menu Design, kemudian klik ikon menu More Themes.
Presentasi

CI hg et L Perawatan Tanaman Anggrekpptx - Microsoft PowerPaint -

Haome Insert Desiagn Animations Slide Show Review View Developer Add-Ins

I colors -
% Fonts ~

= Effacts ~ | Hide Background Graphii
|

@ Background Styles ~

Page Slide |
Setup Orientation ~ ||

Page Setup

[Sudes N gmune S -

| Background

More

Change the overall design for your
slides.

Right-click any theme for more
ways to apply it.

PERAWATAN
TANAMAN ANGGREK

Click to add subtit

Sagaimana merawat angrek s=tingga rajfin
:>=n.ga Barikut kiat-kitama:

4. Klik kanan pada jenis Themes Oriel > Apply to Selected Slides.

,{’@ - )+ Perawatan Tanaman Anggrek.pptx - Microsoft PowerPaint
i Home Insert Design Animations slide Show Review View Developer Add-Ins
|- f I_Ij_;l All Themes ¥
= This Presentation -

Page Slide E
Setup Crientation = A
Page Setup .‘!-

Built-In

ol Calors -

A ]Fants ~

Eﬂects' Hide Background Graph

@ Background Styles =

Background

Aa

ﬁ@m

Apply to All Slides

Apply to Selected Slides

Aa

Set as Default Theme
——

Add Gallery to Quick Access Toolbar
Mare Themes on Microsoft Office Onling..,

[Z]| Browsefor Themes..,

Save Current Theme...

f Click to add subti
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(Oia Lﬂ"l‘ 4 )T Perawatan Tanaman Anggrek.pptx - Microsoft PowerPaint -
e oo
Home Insert | Design Animations Slide Show Review View Developer Add-Ins
— = - :
| IEl A[f_'[hemes : in Calors 45 Background Styles -
[ This Presentation g Fonts T
Page Slide " Hide Background Graphii
|| Setup Orientation - éa [O]efrects -
| Page Setup | | oamsm Background

[ Stices

Aa Aa e

Apply to Matching Slides

EEEEES _ Ll L]
— Apply ta All Slides
;&a Az Apply to Selactad Slides
g m— T—— Set as Default Theme

Add Gallery to Quick Access Toolbar

k
g |

Maore Themes an Microsoft Office Online..,

rict

=| Browse for Themes..,

Save Current Theme...

5. PemberianVitamin dan Hormon
4. Pemberian Pupuk Tambahan

5. Pengendalian Hama dan Penyakit
6. Suhudan TemperaturYang Tepat

Lingkungan Yang Sehat dan Bersih

Perawatan Anggrek

?
eereprooerD N gAY

7. Coba anda terapkan masing-masing slide dengan themes
berbeda.
Materi Langkah Detailnya
Mengedit Format 1. Masih menggunakan file presentasi “Projek Modul 3”.
Theme 2. Aktifkan slide 3.
3. Klik tab menu Design > Colours > Slosticd_ihat perubahannya.
ﬁﬂ?- lﬂq g 0‘ ® Perawatan Tanaman Anggrek.pptx - Microsoft PowerPaint
- Home InfeL‘ De$‘ Animatians Slide Shaw Review View Developer Add-Ins i
. | 2 i - . n olors ™ ) .
! i % da Aa Pa Ba 1| [Aa—i| Aa , Bucmt_m P
| 2% Orientatian ||l - |[zeeeee [ zocee | Jlcess | Bmeees| - gommEmEE o oo
| Page Setup Themes BTN caysale
EODEENEE e i
EOENEEEE Aspect =
. EONEENEN cvic
‘;‘I/“*F-:::- e —— N ENENEN cConcourse
" B NEEEEE oty
L[ | W Flow
Perawatan Anggrek Saincm re
BOEENENE Median
Bagaimana merawatanggrek sehingg m mmommm 1o
Berikut kiat-kitanya: MOEEEEEE  Module
- HONENTEE opulent
1. Penyiraman NOEERCEE o
2. Pemupukan MCMES. orgin
Perawatan Anggrek Paper
gt s g b 3. Pemberian Vitamin dan Hormon Solstice
: Egﬂ - 4. Pemberian Pupuk Tambahan - il
i e 5. Pengendalian Hama dan Penyaki Urban
& Subm dan Temperatur ¥ang Tepat Verve -
B ——— 6. SuhudanTemperaturYang Tepat — = =~ -
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Insert ‘ Design Animations

Slide Show

Perawatan Tanaman Anggrek.pptx - Microsoft PowerPaint

Review View Developer Add-Ins

Aa

mmEEEs

Themes

ﬂ Colors ~
Fonts =

@ Background Styles =

D =) [as
Page Slide [T
|| Setup Orientation = 4
| Page Setup )
x|

TENTANG ANCCEER

ek merupakan ralik o mtm.n:mhL
e

Perawatan Anggrek
Bagaimana marawat anggrek sehingoa rajik barbunga?
Berikur kiar-kitanva:

1 Penviraman

. Pemupukan

3 Pembsrian Vitamin dan Hommen
+  Pambarian Pupuk Tanbahan

5 Pengsndalian Hama dan Parvakit
£ Subm dan Temparatur Bmg Tepat
= Lingkungan wang sehat dan Barsih

PERYIRAMAN ANGGREN

lafihai yang sangat penting
i

Perawatan Anggr

Bagaimana merawat anggrek sehiy

berbunga? Berikut kiat-kitanya:
Penyiraman

Pemupukan

Pemberian Vitamin dan Hormo
Pemberian Pupuk Tambahan
Pengendalian Hama dan Penya
Suhu danTemperatur Yang Tep

o L R S

Lingkungan Yang Sehat dan Be

LCreate Mew Theme Fonts,..

Gedrgia =
Aa Georgia
Concourse
Lucida Sans Uni...
Aa Lucida Sans Unicode
Equity
A Franklin Gothic Bo...
% Perpetua
Flow
A Calibri —
2 Constantia 3
Foundry
Rockuwrell
Aa Roclkorell
Median
Tw Cen MT
Aa T Can MT
Metro
Consolas
Az Corbel
Module
Aa

Corbel

5. Klik 1k0n menuBackground Style > Format Background.

l

(Oa) 9=
[ |

| DeJl

Perawatan Tanaman Anggrek.pptx - Microsoft PawerPoint

Drawing Tools

@ Barj(gmunn Styles =

_\@. ]

. |

Perawatan Anggrek
Bagaimana merswat anggrek sshingga r3jib berbunga®

Dﬂllku Iat-kitanva:
1 Peryiraman

= remupukan

3 Pambsrian Viramin dan Homen
- Pambarian Pupuk Tambahan

= Penzsndslian Hama dan Penvaldt
< Suhndan Temparatur vin Tepar

+  Lingkungan vang Sehat dan Bersih

6.

zamast aning

Pada kotak dialog yang muncul,

Q_ _________________________
! Bagaimana merawatanggrek se

Home Insert Animations Slide Show Review View Developer Add-Ins Farmat LN -
— & . ﬂcalors'
I Aa Aa = I= -
Page Slide 1B (1T T m EEEE LT T
Setup Orientation ~
Page Setup | Themes
sidesCutine . 2] P
|
g = e
/’0
Perawatan Anggre

| Format Background..,
| Reset Slide Background

i Berikut kiat-kitanya

1. Penyiraman

|
| i
2. Pemupukan i
ég. Pemberian Vitamin dan Hormon d']
i 4. Pemberian Pupuk Tambahan i
i 5. Pengendalian Hama dan Penyakit i
i 6. Suhudan TemperaturYang Tepat i
i 7. LingkunganYang Sehat dan Bersih i
s e SR e s (e SRR s B R R (8]

pilihdien Fillkemudian

pada
bagian Preset Colors, pilih jenis warna Wheat. Perhatikan perubahan
yang ada pada slide 3 tersebut.
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Ol H9-0 )+ Perawatan Tanaman Anggrek.pptx - Microsoft PowerPoint Drawing To
7 | P — !
L% T -
Home Insert | Diesign Animations Slide Show Review View Developer Add-Ins Farmat
b !
B "%a Aa a 1| [Aa Aa |
Page Slide wEm [T T CEmEE LI B e
| Setup Orientation = | L [
I. Page Setup | Themes

Format Background

Fill

TENTANG ANGGREE

= Ansrrek merupakan ralsh sate tanaman kise Picture i
rang dikazumi dengan bunza yang indzh dan O §D|Id fil
meenaman Ezhkan terdapat beberapa janis & Gradient fil

anzzrek vanr menzsluarkan aroma vang lembut

= Ezindahan anzzrek menjadi bunga famrit untuk O Picture or texture fill

smenzhizes tamean dan ruanzan
= Sering disdakan lomha tingket narional dan [ Hide background araphics
internasional
Preset colors: m
Type:
Direction:
| e _—
Perawatan Anggrek Gradientstops |
Stop 1 [
Stop position:
Color: E
Transparency

Close ] [ Apply to All ]

. AR A A AR S A L .

7. Coba anda ganti background style untuk slide yang lainnya.
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Tugas Petunjuk Pengerjaan Tugas
Tugas Modul 4 Ketikkan dokumen presentasi ini, kemudian setelah selesai ¢

designnya menggunakan themes yang ada. Setelah selesai  simpan dengan
nama “ Tugas Modul 4”.

Slide 1.

TIPS KESEHATAN KULIT

\ lig
Slide 2.

Ringkasan:
Ambil satu daun Lidah buaya
Potong beberapa bagian
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Slide 3.

MENGATASI KUTIL (PENYAKIT KULIT)
DENGAN “BUIH” KAYU BAKAR

Ringkasan:
Ambil Buih Kayu Bakar

Oleskan Pada Bagian Yang Terkena Kutil
UlangiSampai Kutil Menhilang.

NB : (Buih Kayu Bakar Timbul Ketika Kita Memask
Menggunakan Kayu Bakar Yang Agak Basah).

Slide 4.

TIPS KESEHATAN: MENGATASI
KULIT SENSITIF

Ringkasan Mengatasi Kulit Sensitif:

@ Gunakan Sabun Bayi Untuk Keperluan Cuci Mencu
Tangan Kaki Dan Mandi.
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Slide 5.

LMENGATASI SENGATAN UBUR-UBUR

- Ringkasan Jika Terkena Sengatan Ubur-ubur

o Cari Cuka Makan Atau Apapun Bahan Yang
Mengandung Asam, Dan Siramkan Ke Daerah Yang
Terkena Sengatan Ubur-ubur

o Jika Cukup Parah Dan Terkena Di Daerah Sensitif,
Cepat Bawa Ke Rumah Sakit.
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Modul 5. Menambah Tabel, Grafik dan Diagram

Materi Langkah Detailnya

Menambahkan 1. Buka kembali file presentasi “Tugas Modul 3.
Tabel Dalam 2. Klik ikon menuHome > New Slide > Blank.
Presentasi 3. Klik tab menu Insert > Table > Insert Table.

Home | Insert | Design Animations Slide Show

-_ﬂ =l = Perawatan Tan

Revi

At AlbumT v |
|
Insert Table L '

U—————

Links

| ol & @@‘I‘L &5

” Picture CE[p Phota Shapes Smartirt Chart Hyperlmk Action

o O o [
] o [ [ -
0000000000 kersin :
] o o [ [ ;
CO00O000000 g &
OO00000000
1 | _
T o [ &

([ Insert Table... | =
ﬁ Draw Table
@ Excel Spreadsheet

4. Pada kotak dialog yang muncul, isikan Number of columns: 3, Number of
rows : 9, kemudian klik tombol OK.

Mumber of columns: |3

Mumber of rows: g

Ok | | Cancel

5 Kemudian nada tabel. ketikkan is1 tabelnva sebacai berikut
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lenis Perawatan

Tingkat Perawatan

Keterangan

Penyiraman

Pemupukan

Pemberian Vitamin dan Hormon

Pemberian PupukTambahan

Pengendalian Hamadan Penyakit

Suhu dan TemperaturYang Tepat

Lingkungan Yang Sehat dan Bersih

1
1
2
3
1
1
3

6. Pilih baris pertama dari tabel, kemudian klik tab menu

Cells.

Gn“! H9-0 )= Perawatan Tanaman Anggrek.pptx - Microsoft PowerPoint Table Toaols
L |

Home Insert Design Animations Slide Shaw Review Wiew Developer Add-Ins Design

=

= (IRl l== 1

Select || View ||| Delete | Insert

A Merge
~  lGridines!|| + | Above EInsetRight || Cells | Cells

Table Rows & Columns | Merge ]

spiit || =3

oa et

Direction = Margins =
Cell Size Alignment

Layout > Merge

Layaut

-‘J Ering to Fror

Table Size

= MA 8] Height: 393" 2| Ta
= U 2 o3 Width: |8.28" 2 ||| By Sendto Back

- || S Text cell
- |0 |]j|13 gl || Lock Aspect Ratio I3b5elect:iun Par

Arrange

[ M W ﬂ Merge Cells

b0 Merge the selected cells into one

Lingkungan Yang Sehat dan Bersih cell,

Semus jenistanaman hizs memeriukan

lingkungan yanz s=hat dan bersin sehingzs
bisz mancegzh hamz dan penyzkit.

Jenis Perawatan Tingkat Perawatan |Keterangan

Penyiraman 1

Pemupukan

.| Pemberian Vitamin danHormon

| Pemberian PupukTambahan

Pengendalian Hama dan Penyakit

Suhu danTemperatur Yang Tepat

wilrk e lw] |-

Lingkungan Yang Sehat dan Bersih

7. Kemudian ketikkanlaHTABEL DISTRIBUSI PERAWATAN
kemudian klik ikon Font Size : 28, klik ikonParagraph Aligment : Center.

ANC



Copyright @ 2008 Webmedia Training Center

_‘/-' 2 Shape Quiline ~ E].',Rep!aﬁz"

51| Editing

Cia) | H9-0 = Perawatan Tanaman Anggrek.pptx - Microsoft PowerPoint Table Toals
WEE S — | |
- ‘ Home | Insert Design Animations Slide Show Review View Developer Add-Ins ! Design Layaut

E ¥ [3 == Layout = Fiin oo '-ﬂ |X @ Eh | £ Shape Fill 34 Find

Er] @ Reset e — 3 = D
Paste New B F / Shapes Arrange Quick ;i
+ F | siide~ ¥ Delete ”B chbi e g e e 5%435 - ‘of Shape Effects ™ || ¢ Select~

Clipboard 15 || Slides | Fa Drawing

Lingkungan Yang Sehat dan Bersih

Zzmuzjeniztznamsn hizs memeriulan

- [,

= 4 2 15
pstenilisciet i Pt |20 TABEL DISTRIBUSI PERAWATAN ANGGREK
g!; I Jenis Perawatan Tingkat Perawatan |Keterangan
B 32 Penyiraman 2
‘: + Pemupukan 1
é‘,:i Pemberian Vitamin dan Hormon 2
;_ 43 Pemberian PupukTambahan 3
R Pengendalian Hama dan Penyakit 1
SuhudanTemperatur Yang Tepat 1
Lingkungan Yang Sehatdan Bersih 3

Brovve i v vqe

Materi Langkah Detailnya
1. Masih menggunakan tabel di dalam file presentasi “Tugas Modul 3”.

Mengatur Format
Tabel Dalam

Presentasi

2. Aktifkan Tabel Distribusi Perawatan Anggrek.
3. Klik tab menu Design > Table Style.

Perawatan Tanaman Anggrek.pptx - Microsoft PowerPoint Table Tools
Design Animations Slide Show Review View Developer Add-Ins [ Cesign Layout !
i Ep—— — R A -
jumn i g o R g.
SEEss Quick
| Calumns Styles = (24~
| \WaordArt Styl..,

ipt

ﬁ Pen Calor =

Draw B

Choose a visual style for the table,

atdan Bersih

memeriukzn

5 T

bersih sehingss
1= myEkit.

TABEL DISTRIBUSI PERAWATAN ANGGREK

lenis Perawatan Tingkat Perawatan | Keterangan
Penyiraman 1
Pemupukan 1

e il Pemberian Vitamindan Hormon 2

R Rt Pemberian PupukTambahan 3

Pengendalian Hamadan Penyakit 1
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(;Ea! iﬂ__"'_u_ s Perawatan Tanaman Anggrek.pptx - Microsoft PowerPoint Table Tools
Home Insert Dresign Animatians Slide Show Review View Developer Add-Ins Design |
?: Header Row || First Column i
[ Total Row || Last Calumn Best Match for Document =
V| Banded Rows || Banded Columns

Table Style Options

Lingkungan Yang Sehat dan Bers

Se2muajznistanzmzn hizs memeariukan
lingkungan yang sehat dan bersih szhingg:
bizz mencegzh hams dan penyakit.

5. Perhatikan perubahan Style tabelnya. Coba anda ganti sesuai de
selera anda.

e R

i Jenis Perawatan Tingkat Perawatan | Keterangan

| Penyiraman 1

| Pemupukan 1

il Pemberian Vitamin danHormon 2

b PupukTambahan 3

| Pengendalian Hama dan Penyakit 1

' Suhudan TemperaturYang Tepat 1

Lingkungan Yang Sehat dan Bersih 3

Materi Langkah Detailnya
Menambahkan 1. Masih menggunakan tabel di dalam file presentasi “Tugas Modul 3”.
Grafik Dalam 2. Klik tab menu Home > New Slide > Blank.

Presentasi
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H9-0 = Perawatan Tanaman Anggrek.ppbc - Microsoft PowerPoint | Table Toals -
S |

ki

| Home | Insert Design Animations  Slide Show Review View Develaper Adddns l Design Layout

IR i G e T 1 =5 == [P By (g Beeert || Mres
0 3 T eI;E:I Reset : : A — 5 E’-? L Shape Outline ~ {L Replace °
I“aY e ¥ Sli;:_"' i Delete |B I U e 8§ - Al'”EI |§~ == Shapes navnge 5?];'::‘ F Niseas

Drawing ! Editing

Clipboard & Office Theme
N oadr—

Title Slide Title and Content Section Header
“am | man . aak Jenis Perawatan Tingkat Perawatan | Keterangan
e e e s
Penyiraman 1
Two Content Comparison Title Tnly
Pemupukan 1
) Pemberian Vitamin dan Hormon 2
zam -
[
Pemberian PupukTambahan i
Blank - - - - - - - —= =
e | Cootentunn Pretiee sty pengendalian Hama dan Penyakit 1
Caption Caption
| (2] Duplicate Selected Slicles Suhudan Temperatur Yang Tepat il
Slides fi Cutline.,,
5| =i momOutins Lingkungan Yang Sehatdan Bersih 3
‘=] Reuse Slides... : :

3. Maka akan mucul slide yang baru. Klik tab menu Insert > Chart.

\ H9-a )= Perawatan Tanaman Anggrek.pptx - Microsoft Pow
Home | Insert l Design  Animations  Slide Show  Review  View  Developer

BED > e L Id.

Table || Picture CL[;} Phota Shapes SmartArt Char{ Hyperlink Adtion Text Header WordArt Date
™ Art Album ™ T Box & Footer - & Time

Tables Mustrations Links Text

| Slides { Qutline . A Insert Chart il- -
b Insert a chart to illustrate and

compare data.

Bar, Pie, Line, Area, and Surface are

: I I same of the available types.
X -
: I

i ] 1 Ll 5

fegesrseamrae e
g g Tene e e

4. Pada kotak dialog Insert Chart, pilih Column kemudian klik tombol OK.
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L@ Templates Column =
e fln ) a2 28] o] o8] 98] 55
@ Pie
- i) Jaf] AR ) b Jad] |44
= | i) a1 04
@ surface e . . . .
pughnu : s A MF| W s

ol | 24 22 2]
iy Radar Fie

7 B P NPT A . v
| Manage Templates... | | Setas Default Chart | | ok || concl

5. Kemudian ketikkanlah datanya sebagai berikut.

A B
Jenis Perawantan Tingkat Perawatan

Penyiraman

Pemupukan

Pemberian Vitamin dan Hormon
Pemberian Pupuk Tambahan
Pengendalian Hama dan Penyakit
Suhu dan Temperatur Yang Tepat

W B W R B

Lingkungan Yang Sehat dan Bersih

=

47

6. Setelah selesai klik tomWdbse pada pojok kanan atas windows. |
perhatikan hasilnya.

Tas

3

m Penyiraman
l: m Pemupukan
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7. Kemudian aktifkan grafik anda, klik tab thewout > Chart Tit |
Above Chart.

‘Home  Insert  Design  Animations  Slide Shaw Review  View  Developer  Add-Ins 'besig_n ]Layuur[ Format

EEr—= bon] o] [ ‘DE ] (0] |t ()

%Farmat Selection
Picture Shapes Text Axis  Legend Data Data Axes  Gridlines Plot Chart Chart 3-D Trendline Lines
| &4 Reset ta Match Style M Box ~  Llabels v Table™ Area = Wall* Floor= Rotation | . -

Current Selection || Insert Bal:kgm und 1 Ana

Side e

@\1 H9-v )= Perawatan Tanaman Anggrek.pptx - Microsoft PowerPoint Chart Taols

None
Do not display a chart Title

Centered Overlay Title

ﬁ Cverlay centered Title an

chart without resizing chart
Above Chart

Display Title at top of chart = T
area and resize chart |

| More Title Options...

m Penyiraman

m Pemupukan

m Pemberian Vitamindan
Hormon

m Pemberian Pupuk |

®m Pengendalian Hama dan
Penyakit

m Suhu dan Temperatur
Yang Tepat

m Lingkungan Yang Sehat
dan Bersih

Tingkat Perawatan

8. Kemudian ketikkan “Grafik Distribusi Perawatan Anggrek”.

@\I{HI 6 -_l.'l )= Perawatan Tanaman Anggrek.pptx - Microsoft PowerPoint Chart Taals
2 ‘Home  Insert Design  Animations  Slide Shaw Review  View Developer  Add-Ins | Design | layout  Format

AR e d I Y T TS

Change Save As |
_ Type || Data | Chart Layouts Chart St]rfes

1]

!

|Char‘tType Template || Row/Column Data Data Data

Grafik Distribusi Perawatan Anggrek

B Penyiraman

B Pemupukan

B Pemberian Vitamindan
Hormaon

B Pemberian Pupuk
Tambahan

B Pengendalian Hama dan
Penyakit

m Suhu dan Temperatur
Yang Tepat

m Lingkungan Yang Sehat
can Bersih

Tingkat Perawatan
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ns

Review  View | Design | Layout

wd| (] (]| el 2] | (] ) ) ()

Slide Show

]

Developer Add-Ins

Chart | Axis® |Legend Data Data Axes  Gridlines Plot Chart Chart 3-D Trendline Lines Up/Down
Title = |Titles = = Labels = Table = T b Area~ Wall~ Floor~ Rotation | ¥ Bars ~
|[£]  Primary Horizontal Axis Title b | - None Analysis
(& Primary Vertical Axis Title |]= Do pok i play 2n Rk THIE
- Title Below Axis
L) Display Title below Horizantal Axis and
resize chart

j Mare Primary Horizantal Axis Title Options...

Grafik Distribusi Perawatan Anggrek

B Penyiraman

B Pemupukan

B Pemberian Vitamindan
Hormon

B Pemberian Pupuk
Tambahan

B Pengendalian Hama dan
Penyakit

= Suhudan Temperatur
Yang Tepat

= Lingkungan Yang Sehat
dan Bersih

10. Kemudian ketikkattJenis Perawatan” kemudian coba anda lakuka

untuk

Vertical Axis Title dengan isi t€¢H3ngkat Perawatan”. Jika

telah selesai maka tampilannya adalah sebagai berikut.

Tingkat Perawatam

Grafik Distribusi Perawatan Anggrek

3.5

B Penyiraman

W Pemupukan

W Pemberian Vitamin dan
Hormon

B Pemberian Pupuk
Tambahan

M Pengendalian Hama dan
Penyakit

B Suhudan Temperatur
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Materi Langkah Detailnya

Menambah
Diagram Dalam
Presentasi

1. Buka kembali file presentasi “Tugas Modul 3”.
2. Klik ikon menuHome > New Slide > Blank.

Da) H9-0 - Perawatan Tanaman Anggrek.ppix - Microsoft PowerPoint
JEE  —
| Home | Insert Design Animatians Slide Show Review View Developer Add-Ins

Pt 7 Bt 5 EsEaE | @ T (2
| o =3 || |L:|Resei | =l i : L Shape |

Paste | Mew B I U e 8§ M" As- = Shapes Arrange Qurck

- J || Slide = | 4 Delete | || b 5] - Styles - = Shape |

.l_ Office Theme il Drawing

Semusj Section Header

L . Click to add title

Two Content Comparison

Blank Cantent with Picture with
Caption Caption

g Qupll ected Slides

|
% Slides from Outllrle...
=l

Beuse Slides..

3. Kemudian klik tab menu Insert > SmartArt.

=33 » Click to add text

\ H )4 )= Perawatan Tanaman Anggrek.ppbx -
i | =
Hume | Insert | Design Animations Slide Show Review Wiew Dey
M e REE PR @ L -
| = o Ll || B2
Table Picture Cllp Photo Shapes |SmartArt| Chart || Hyperlink Action || Text Header Wt
‘ b At Album~ ¥ | Box & Footer
| Tables ! Tlustrations [ Links

[%\W

Gt Darsor Twemames A gpee
L
5 [t il - |
3 |
i e |

Insert SmartArt Graphic

Insert a SmartArt graphic to visually
communicate infarmation,

SmartArt graphics range from
graphical lists and process
diagrams to more complex
graphics, such as Venn diagrams
and organization charts.
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all 9, = LB, .
g o I v\ =@ = ql
List - : * ¥+ \
o9 =..

N
Process = 5
= || = = @
e -

Hierarchy

Relationship | @ | @ : P _6@
Matrix g & =
o Basic Radial
e f |Use to shaw the relationship to a central
| % idea in & cycle, The first line of Level 1
= text corresponds to the central shape,

and its Level 2 text corresponds to the
surrounding drcular shapes. Unused

text does not appear, but remains
available if you switch layouts,

e

b @ B B S| & 000 o

[ OK ] [ Cancel ]

5. Aktifkan salah satu shape lingkarannya, kemudian klik tab menu Design >
Add Shape Before. Perhatikan hasilnya.

L35 S— A
4: E

6. Coba anda tambahkan 2 shape lagi, sehingga tampilanny:
berikut.
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e®o
(1o, ) \R.

7. Kemudian ketikkanlah isi dari diagramnya sebagai berikut.

Penyiraman

Lingkungan
Yang Bersih Pemupukan
Dan Sehat

SuhuDan Pemberian
Temperatur Vitamin Dan
Yang Tepat Hormon

Pengendalian Pemberian
Hama Dan Pupuk
Penyakit Tambahan
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satan Tanaman Anggrek.pptx - Microsoft PowerPoint | SmartArt Taols | =
|

mns Slide Show Review View Developer Add-Ins ii D‘es't;';ﬁ'[ Farmat

T a0 = T v -
. - = || 9® : b 4 || /=2
@ —| || Change " Sl | .‘_’MJ —| || Reset
5 || Caolors = = = |_"| Graphic
P
Layouts y I Smartart Styles |: Reset

More

Choose an overall visual sty
the SmartArt graphic.

Lingkungan
Yang Bersih
Dan Sehat

Perawatan

Suhu Dan Angprek Pemberian
Temperatur Vitamin Dan

Yang Tepat Hormon

Pengendalian Pemberian
Hama Dan Pupuk
Pemyakit Tambahan

‘atan Tanaman Anggrek.pptc - Microsoft PowerPoint ) - 8 X
ns  SlideShow  Review  View  Developer  Adddns | Design | Format @

™ ] | ', | Best Match for Document
» | o909 a& | )

. =1 l Change . ["‘e’

— = || Colors .,‘. & T"‘-‘"l‘ -
Layouts | ¢
e 3-D

EAEAE AR
i

/ Lingkungan = = /
Yang Bersih Pemupukan
DanSehat J

{ Perawatan

(SuhuDan AnEEr&k} /Pemberian
(I Temperatur X Vita
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Tugas Petunjuk Pengerjaan Tugas
Tugas Modul 5 Buatlah Dokumen Presentasi dengan tampilan seperti di bawa
Setelah selesai simpan dengan nama *“ Tugas Modul 5.

Slide 1.

(

Evaluasi Hasil Ujian Nasional

SMPDWIKUNCIR
MEDAN
| iy
Slide 2.
MATA PELAJARAN UAN

- BAHASA INDONESIA
- PPKN

- BAHASA INGGRIS

. MATEMATIKA

N N e B e o
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Slide 3.

RINGKASAN PROSEDUR EVALUASI

Slide 4.

DAFTAR DISTRIBUSI NILA] UAN

TERENDAH

TARUN 2005-2008

Tahun
Mata Pelajaran 2005 2006 | 2007 | 2008

BAHASA INDONESIA 6,0 6,2 6,4 7
PPKN 6,2 6,4 7 7
BAHASA INGGRIS 5,8 5,9 6,4 6,2
MATEMATIKA 2,8 2,9 3,6 3,2
BIOLOGI 5.5 5.5 5.8 ]
GEOGRAF] |4.5 5 5.5 5.B
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Slide 5.

GRAFIK DISTRIBUSI NILAI

B BAHASA INDOMESIA
m PPKN

EBAHASA INGGRIS

m MATEMATIKA

m BIOLOGI

m GEOGRAH

Nilai

2005 2008 2007 2008
Tahun
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Modul 6. Menambah Gambar, Clip Art Dan Shapes

Materi Langkah Detailnya
Menambah Gambar
Dalam Slide
Presentasi

(@ H9-0 -
S |

1. Buka kembali file“Tugas Modul 1”°.
2. Aktifkan slide 1, ganti layout menjadi Two Content.

Tugas Modul 1.pptx - Microsoft PowerPoint

- | Hame | Insert Design Animatians Slide Show Review View Developer Add-Ins
e . R = . T EnE= =5 13 Shape Fill - &4 Fin
R ElEE L[ adShap
‘ Lj '3:5 l:l = @ LD - E_/@hape Qutline ~ {':;‘,Reu
Paste Mew - Shapes Arrange CQluick 1
‘ - F | slide~ == v Styles- =) ShapeEffects - || [3 Sel
|Cliphoard = Drawing || Edi
Title slide Title and Content Section Header
=3 | Iy e Tombol office
I Two :Content i
o Col mparisan ‘hitetGely (BIR @ 000 0 g
| ntuk * Clickto add text
"""""""""" nsemua
EBlank Cantent with Picture with dengan
Caption Caption = tah -
"dokumen, Bl P
seperti: menambah
lembar kerja,
menyimpan, membuka,
mencetak dan lain-lain.
3. Kemudian letakkan kursor pada text box yang masih kosong, klik tab
menu Insert > Picture.
|CE!=a_ E:’;g ® Tugas Modul 1.pptx - Microsoft PowerPoint | Drawing Taols |
& Home | In;;| Design Animations Slide Show Review View Developer Add-Ins Format
: | Em | D) > =" 9
HeEm 2 QLMD 4dEEHQE &9
|
Table | Picture| Clip Photo Shapes SmartArt Chart Hyperlink Action Text Header WordArt Date Slide  Symbol Object Movie Sound
i | At Album ~ i Box & Footer o & Time Number g T
| Tables || Tiustrations Links Text | Media clips
i . —— 0 T 0 P R A KRR KRR EXRKARRE R
] Insert a picture from a file, —
-_.,-_':_,: (@ Press F1 for more help.
E Tombol office
= @

* Digunakan untuk

menampilkan semua
perintahyang

e
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5.

i Brightness = ﬁCUmpress Pictures
(D Contrast - Bg Change Picture

(i3 Insert Picture

kemudian klik tombol Insert.

9| .. =« Public Pictures » Sample Pictures

v | 42 ]| search

‘ Organize = o8 Views

Home Insert Dresign Animations

o
MName

= B New Folder

Tugas Modul 1.pptx - Microsoft PowerPoint

> Reflected Rounded Rectangle.

Slide Show Review View Developer Add-Ins [

. | e . _’_{‘_’?P\ctureshamv

Eavrie bk Date taken Tags Size Rating
[E Documents I | ‘
B Fre = E =« =3 IR
ﬂi Music Autumn Creek Desert Dock Forest
Leaves Landscape
More
Folders W =
e e E -
B O
o Gues.t Forest Frangipani Garden Green 5ea Humpback
1 Public Flowers Flowers Turtle Whale
|ib Public Decuments
. Public Downloads D | i
SO ol B OAE B R
|_E Public Pictures ' | I—: )
: Oryx Toco Toucan Tree Waterfall Winter
1. Sample Pictures I
o ntelope Leaves
| B piiklic Videns .
File name: Waterfall - [Nl Pictures {".emf."wmf"jpg, "’]
Tocls - [ Insert |"’] [ Cancel ]
Perhatikan slide anda sekarang. Kemudian aktifkan gamt
barusan anda masukkan, klik tab mEawnar > Picture

e o] ——1 mE L& Bring to Front ~ |2~ @ :1”
“ ‘d‘ |‘ :| ‘ | d v DZ Picture Border ~ || B4 send to Back ~ 8- -

1 3 Crop =3

GgRecolor~ g Reset Picture ] T o Picture Effects = || By selection Pane Sk~ B
Adjust ! Picture Styles ! J Arrange Size

[5“55 W Tl :?5 ENERRE SERNERRE SR I[ Reflected Rounded Rectangle L:-i R SR IR RERA EE R SRR N ERRE SRRA LN j'

Tombol office

+ Digunakan untuk
menampilkan semua
perintah yang
berhubungan dengan
pengolahan dokumen,
seperti: menambah
lembar kerja,
menyimpan, membuka,
mencetak dan lain-lain.
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Materi Langkah Detailnya

Menambah ClipArt

Dalam Slide
Persentasi

1. Buka kembali file “Tugas Modul 1”°.

2. Aktifkan slide 3, kemudian ganti layoutnya menjadi Comparison.

ﬂ D=0+ Tugas Modul 1.pptx - Microsoft PowerPoint
| Home | Insert Design Animatians Slide Show Review View Developer Add-Ins

T = P A i
E ] [3 |5=] Layout = I T -l | &Shape Fiff= &4 Fir
5 Office Theme _-:-;-;]' ——‘ L_)’ Shape Outline ~ ';',LRE
Paste Mew z 5 3 E = §| == =5 Shapes Anange Quick 3
- Slide =l e *  Styles~ = Shape Effects ~ lg Sel
Cliphoard =/ | Paragraph = Drawing = Edi
Title Slide Title and Content Section Header
T T —a | e G p
SRR B rou

Two Cantent FZWMN Titlz Only

Click to add text

""""" . . daritabdan i+ Clicktoadd text
) n tombol
Blank Cantent with Picture with 'menjalankan
"""" Caption Caption = tu.
=" P
Ellal tn )
| Bk &)

= Maniastansacian fang sacdd s

3. Letakkan kursor pada textbox sebelah kanan yang masih kos
kemudian klik tab menu Insert > Clip Art.

) | H9-0 §= Tugas Modul 1.pptr - Microsoft PowerPaoint
LA ————
: Hume | Insert [ Diesign Animations Slide Show Wiew Developer Add-Ins

Table Picture Cirp Photo Shapes Smartirt Chart Hyperlink Action Text Header Wordart Date  Slide
™ Art Album * b Box & Footer a & Time MNumber

Tables Nlustrations Links | Text

[-&!ﬂﬁ—w Clip Art 0 2

Insert Clip Art into the document,
including drawings, movies,

sounds, or stock photography to
illustrate a specific concept,

l MTTEY L

Group

Click to add text  Click tc

« Merupakan isi dari tab dan ;» T
berisi sederetan tombol ;
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= Tugas Modul 1.pptx - Microsoft PowerPoint Picture Tools - o x

iert Design Animations Slide Show Revi Developer Add-Ins [ m 3 r'|' @

ympress Pictures r D' . _'_ @ Picture Shape ~ | T Bring ta Front ~ IEII' i Bl 105"

1ange Picture T L? Picture Barder = ﬁ Send to Back - !ﬁ'

tset Picture < Picture Effects = Eﬁ Selection Pane Sk~
Picture Styles M| Arrange Size

4l

Search in:

| All collections |Z|

Results should be:
|AII media file types |Z|

Click to add text

* Merupakanisidaritab dan
berisi sederetan tombol
perintah untuk menjalankan
perintah tertentu.

‘- Organize dips...
lr‘fa Clip art on Office Online
| Click to add notes @ Tips for finding clips

5. Kemudian aktifkan gambarnya, klik tab menu Format > Picture Shape >
Flowchart Standart Data,

Tugas Modul 1.pptx - Microsoft PowerPoint Picture Tools - 8 X
| Animations Slide Show Review Dﬂ‘e!upel Add-Ins |I an ; "|' @
D\ * . @-Fﬁdure Shape,r:} "I‘.i Bring to Front ~ |&~ | @ E"D -ZSS' :_
i Redangiﬁ -
o | gt Crop =2 |386° |
| ODoDononooo sal ad
Picture Styles Basic Shapes Size P

ICANTOOCCOOO®E® [ |
GCOUOr LZyoeE00 Lo
O®AHEY 2L D[]

GEIt ) . REm
Block Arrows F I.I'I:.
DEND O Tl dhP[d g  |colectons =]

€ dvndoy Pl Peoeuke
@ Cﬁ? [} media file types E

Equation Sna_pes

Click to add text 5 dbh= %= = A
........................................... : ......... A A P T ERvmehat
Eﬂe_ﬂpai;amsadan tag) ?an Do<OO008=0ay m
erisi sederetan tombo o DCOIRE X & &vﬁz”:)
perintah untuk menjalankan QB0 - L[
perintah tertentu. Stars and Banners W
SRR RO @EEaE | N |«
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6. Coba anda perhatikan perubahan bentuk clip art kita.

Slides J| Font & Paragraph = Drawing

Click to add text

Merupakanisidaritab dan
berisi sederetan tombol
perintah untuk menjalankan
perintah tertentu.

Tugas Modul 1.pptx - Microsoft PowerPoint cture Tools =
sign  Animations  SlideShow  Review  View  Developer  Addlns | Format |

tures ||l [ramm| =] SO wEm  maes "-.@Prcture Shape = 4 Brina ta Front ~ L=_‘.v l Igﬂ' ¥l 288
o ] || et o - Zrcuesos | Bsnoos - B —
L | Crop —1|2:86°

,;';g_ Muu.Eﬂédsg' | %Selection Pane  Ok-

Do |
rlé_i Reflection b |;| D J
.................... - - l By —— [.—]

— Soft Edges 3

- ) (=
"""""" Merupakan isi dari tabdan | — .~ | B y L

berisi sederetan tombol .

Picture Styles

perintah untuk menjalankan
perintah tertentu.

I —
~i 3-D Rotation *

—_—
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* Merupakan isi dari tab dan
berisi sederetan tombol
perintah untuk menjalankan
perintah tertentu.

9. Menggunakan slide layout yang sama, coba anda tambahkan clip art

pada slide 4 di sebelah kiri, kemudian berikan efek sesuai selera anda.

Materi Langkah Detailnya
Menambahkan Objek 1. Masih menggunakan file “Tugas Modul 1.

Shape Dalam 2. Tambahkan satu slide yang kosong sesudah slide ke 4 (lihat
Dokumen Presentasi menambah slide sebelumnya).

3. Klik tab menu Insert > Shape > Flowchart Multidocument.

Tugas Modul L.pptx - Microsoft PowerPoint

DL LI

- Home Insert Design Animations Slide Shaw Review View Developer Add-Ins
. EE (] : o 1 = ; ) i .
D> a @ 2 A2 4 E@ 2 ] &3“@
Table Picture  Clip Photo |Shapes|Smartirt Chart Hyperiink Action Text Header WordArt Date Slide  Symbol Object Movie Sound
e At Album~+| -~ Box & Footer S & Time Mumber i ¥

Tables Hlust)  Recently Used Shapes e | Text Media Clips
Slides | Outline . x SrERFENNOOOA i":"-I‘--|_-‘-|--‘lj---\--‘1---|---2‘--|---3--‘|-‘-—J--‘|---
— 1 |
= B = Lines

NN TL LY NG4S

et Rectangles

JoOooaoomo.

2 Basic Shapes

MEcANOLC000®®

Heslodr Lyougd

O00®AHEY R G (DN r

B [GLER ORI

z Block Arrows

A eadoskaPraT| L

e dvnpe D [REdE5 ;F
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4. Kemudian tambahkanlah shape-shape yang lainnya dan berilah

shapenya sehingga tampilannya sebagai berikut (lihat cara mem
efek pada materi sebelumnya).

5. Setelah selesai simpan kembali dokumen prsentasi anda.
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Tugas Petunjuk Pengerjaan Tugas

Tugas Modul 6

Buatlah Dokumen Presentasi dengan tampilan seperti di

Setelah selesai simpan dengan nama *“ Tugas Modul 6.

Slide 1.

NDAHAN DANAU TO

Parapat
Medan

Sumatera Utara

bawa

Slide 2.

KEUNGGULAN DANAU TOBA

*Panoramaalamindah
*Salah satu tempat tujuan
wisata unggulan di Propinsi
Sumatera Utara Dan Dunia.
*Terkenal

*Danau dengan
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Slide 3.

Siapa vang tidak mengenal obvel wizata vang =zam ini. danan toba vang terletak di kabupaten
zimalungun. kota parapat. proving sumatera utara ini memang sangat terkenal sampa di s=antero pelosok
tanah air,
Dianan Toba berukuran zeldtar 1700 meter persed dengan kedalaman kurang lebih 450 meter. Terletak oo
meter di atas permulkaan lant, tempat ini mempakan mrga basi banvak mmbuhan menarilk, Beberapa orang
vang menikmati pemandangan matahari terbit dan terbenam di wilayah ini berzata bahwa Daan Toba
membuat mereka melupakan :emua mazalah mereka walaupun untuk ssmentara dan danan ini mempakan
danau Terbeszar Di Azia Tengzara

Slide 4.

RAMAI DIKUNJUNGI TURIS

Dahuily sebelum krisis
moneter dan ramainya Bu
terorisme di indonesia,  obyek
wisata danav foba ini menjadi
salah satv tujvan whsata kefas
dunia. Namun demikian, sefelah
krisis moneter dan isu terorsme
tersebut memberikan efek sangat
signifikan terhadap tingkat
kunjungan tuns di sana. Ketika
saya berkunjung ke sana kurang
lebih dua tiga bulon yang laly
danas toba  sangat  sepi
pengunjung,  terlihat  banyak
rumah rumah pemondokan dan
hotel yang sepi pengunjung dan
beberapa diantaranya berhenti
operasionalnya.
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Slide 5.

WISATA DANAU TOBA, SALAH
SATU KEAJAIBAN DUNIA

Salah satu keajatban dumia ifu
ada di depan mata, Danau
Toba.!, lengkapi kunjungan
Anda ke Danau Toba Ilumban
Silintong Balige Kabupaten Toba
Samosir, pendamping fertinggi
didumia.Berikut laporan Elisabet
Simanjuntak langsung dari
Iumban Silintong Balige.
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Modul 7. Menambah Animasi, Sound dan Movies

Materi Langkah Detailnya

Menambah Animasi
Dalam Presentasi

1. Buka kembali file “Tugas Modul 1”°.
2. Aktitkan teks Témbol Office” Klik tab menwWnimations > Custo

Animation.

|D‘1 Q -9 v
i =

Home Insert

Tugas Modul 1.pptx - Microsoft PowerPaint Drawing Taols

Design | Animations I Slide Show Review View Developer Add-Ins Format

ng@g

E& Transition Sound: [MNo Sound] - | Advance Slide

| § !'| r‘Animate' Mo Animation - -
— V| On Mouse €

| - 2 Transition Speed: | Fast i

Preview ||
| [oﬂCustomAmmatlom = 3l Apply To Al =

| Automatical

|| Preview |

Animations Transition to This Slide
[ Slides. \Lﬁ Custom Animation a
L

Openthe Custom Animation Task
. Pane so that you can animate
individual ohjects on the slide,

Tombol office

o i

i I@ Press F1 for more help.

* Digunakan untuk
menampilkan semua
perintah yang
berhubungan dengan
pengolahan dokumen,
seperti: menambah
lembar kerja,
menyimpan, membuka,
mencetak dan lain-lain.

3. Pada kotak dialog yang muncul, klik ikon menu Add Effect > Entrance >

Box.

TLUas Modul 1.pptx - Microsoft PowerPoint Drawing Tools -

Design | Anrmatlons | Slide Show Review Dleveloper Add-Ins Format @

3& Transition Sound:  [Mo Sound] - | Advance Slide |

1 Animation -

= ngég

- i;@Trans'n:icm‘I\peed: Fast
¥ i3l Apply Ta All

| ¥ On Mouse Click |
| | Automatically After: |00:00 =

tions Transition to This Slide
Custom Animation > X
o - 5 addEffect v| % perove

= a 1. Blinds :_‘* Entrance [3
’ T b I ff Z 2.Bo ¢ Emphasis 3 :I
l 0 m 0 0 I Ce 2 3. Checkerboard HE Exit 3 :I
Sy 2 4 Diamond <% Mation Paths » —|
S R S & S FlyIn : 2
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4. Kemudian klik kembali ikon metwld Effect > Emphasis > G
Shrink.

1.pptx - Microsoft PowerPoint Drawing Tools - =B X

haw Review View Dreveloper Add-Ins Farmat '@

‘E& Transition Sound: | [Mo Sound] = | Advance Slide

-I |- |.' |E - i;@Trar'ls'rl:iclr'|Speed: Fast - || @] On Mouse Click |

= i3l Apply To All | Automatically After (00:00 3
Transition ta This Slide |

Custom Animation g 4

[;{.? Add Effect v] [‘.—z.; Remove]

L
i ? ;*,' Entrance 3
[ombol office A Lcengerom \F ek oy @
ﬁ 2, Change Font Size #E Exit » &
i} B 3. Change Font Style ¥ Motion Paths » st o
o
p 4, Grow/shrink
Ik gf - !1*’{3 S Titls 1: Tombol offi... |
A% 5 Spin
a
A More Effects..
2ngan
umen,

bah

:mbuka,
sin-lain.

5. Kilik kembali ikon menwdd Effect > Motion Paths > Down.

| L.pptx - Microsoft PowerPaoint Drawing Taals - = X

Shaw Review View Develaper Add-Ins Format [Q

= - = sﬂ‘ Transition Sound:  [Mo Sound] = | Advance Slide
g] - -' |E x ﬁTrﬂﬂsiinﬂSpEEd: Fast T | ¥ On Mouse Click
; ' ' = 30l Apply To Al | Automatically &fter: |00:00 3 |
Transition to This Slide

Custom Animation ¥ =
% [:‘& Add Effect v] [K_-m Remove
————————— o i
{IP i Entrance ¥ fink
& W Emphasis b R click »
: #E  Exit » ]

Mation Paths »

I

. Diagonal Down Right

2. Diagonal Up Right
13 3 Title 1: Tombol office
3. Down
= l 245 &5 Title 1: Tombol offi..,
4. Left
5. Right
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6. Klik kembali ikon mendd Effect > Exit > Fly Out.

7. Kemud

Materi Langkah Detailnya

Mengatur  Animasi
Dalam Presentasi

Berjalan Secara

Otomatis

Tugas Modul 1.pptx - Microsoft PowerPoint

Design Animations Slide Show Developer Add-Ins

ANl

Review
- ﬁTransrtlunSpeed Fast

) - .;h o

Transition ta This Slide

=& Transition Sound:  [Mo Sound]

Tombol office

+ Digunakanuntuk
menampilkan semua
perintah yang
berhubungan dengan
pengolahan dokumen,
seperti: menambah
lembar kerja,
menyimpan, membuka,

i:giciallt(ecign lajn-lajn.

tOmbol FS, coba anda klik tomb

- X
©
* | | Advance Slide
- | ¥ On Mouse Click
| Automatically After; 00:00 5
Custom Animation ¥

[ﬁ Change V] [_-13 Remove]

Sk Entrance FREE
%%  Emphasis 2 E
¥ Exit b oled !
% Motion Paths » |

13 3 Title 1 Tombol office
23 {}'.3 Title 1: Tombol office

R

| Title 1: Tombal offi,,,

ouse anda sekali,

perhatikan animasi yang muncul, kemudian klik kembali mouse anda

untuk melihat animasi yang lainnya.

ons Slide Show Review Cieveloper Add-Ins Format

(=

View
;:& Transition Sound: | [No Sound]
105 i#i Transition Speed: | Fast

='] '%'!—h ";E—h lE S

Transition to This Slide

Q
________________ . ________________________C:J
Tombol office l
________________________________________ 4
<anuntuk
pilkan semua
hyang

ungandengan
ithan dokumen,

-

1. Klik kembali teks "Tombol office” yang telah kita beri animasinya.
2. Klik pada bagian Sart ganti menjadi After Previous.

Advance Slide
¥ On Mouse Click

-

| Automatically After: 00:00

| Custom Animation ¥ X

[Zﬁ Add Effect VJ [x_-;; Remove]

Muodify selected effects
Skart: | on dlick [+

Properts

“B on Click
“ith Previous

Speed:
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Materi Langkah Detailnya

Mengatur 1. Masih menggunakan file “Tugas Modul 1”°.
Perpindahan Slide 2. Klik tab menu Animation, kemudian hilangkan centang pada pilihan On
Berjalan Secara Mouse Clickdan centanglah pilihan Automaticaly After.
Otomatis
Tugas Modul 1.pptx - Microsoft PowerPoint - =3
Design | s’-'«l"lll'l'latl_mﬁ_i Slide Show Review Developer B Add Ins_ k‘
. :& Transition Sound: [No Sound] T IAd\tance Slide
—’ Iﬂ Q] - -' |H - 4—"2 Transition Speed: |Fast = || I On Mouse Click
n = 31 Apply To All | ] automatically After; 00:00 %
5 Transition to This Slide

Tombol office

* Digunakan untuk
menampilkan semua
perintah yang
berhubungan dengan
pengolahan dokumen,
seperti: menambah |

3. Kemudian tekan tombol F5 untuk menjalankan presentasi anda. Lihat
perubahannya, sekarang perpindahan slide telah berjalan se
otomatis.

Materi Langkah Detailnya

Mengatur Efek 1. Masih menggunakan file “Tugas Modul 1”°.
Perpindahan Slide 2. Klik tab memnimation kemudian klik ikon menbore Transitior
Efect.
Tugas Modul 1.pptx - Microsoft PowerPaint - 3 X
_' Anlmatlons | Slide Show Review View De\re[oper _ Add Ins '@

1 =& Transition Sound: | [No Sound] = | | Advance Slide
g |. ! | |5 14'5 Transition Speed: | Fast o ‘ 7] @n Mouse Click
’ | | 551 ApplyTo All | Automatically After: |00:00 5 ||

Transition to This Slide

Maore

Choose a spedial effect that will be
applied during the transition
between the previous slide and the

Tom b qsentise.

» Digunakan untuk

menampilkan semua
oo e e e e e
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Tugas Modul 1.pptx - Microsoft PowerPaint - =X
Dresign Animations Slide Show Review View Developer Add-Ins (7]
Mo Transition - ;JL Transition Sound: | [Mo Sound] = | | Advance Slide
T E_'iﬂ_ Transition Speed: Fast T On Mouse Click
an T

L]

Fades and Dissolves

ol

151 Apply To All
ftion to This Slide

V| Automatically After: |00:00

(.

8

d S F e i

K B«

Nl Xk ®
R E sk N

Tl

L

By

By
= I‘Jewsflash|

4. Kemudian tekan tombol Ctrl+S,dan jalankan presentasi anda dengan

menekan tombol F5. Perhatikan perbedaan efek perpindahan sl

dengan sebelumnya.

Materi Langkah Detailnya

Menambah File Vided. Buka kembali file“Tugas Modul 1.

Ke Dalam Slide
Clip Organize.

2. Aktifkan slide 5, kemudian klik tab menu Insert > Movie > Movie from

)= Tugas Modul 1.pptx - Microsoft PowerPoint -
Insert Design &nimations Slide Show Review View Developer Add-Ins
4 m D A E 43609 8
i o | ] = = (¥ i
oo B Y 2 Al & = 5 = 2 W) || &5
= Clip Photo Shapes SmartArt Chart Acti Text Header WordArt Date Slide  Symbaol Object |'Movie'| sound
At Album=~= ~ Box & Footer 2 & Time Mumber x &
Nlustrations Links Text | &‘:4 Mavie fram File..,
& x Movie from Clip Organizer..

Tombol office

» Digunakan untuk
menampilkan semua
perintah yang
berhubungan dengan

NSRRI (ORI (U (AP
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Tugas Modul 1.pptx - Microsoft PowerPoint Picture Tools

Animations Slide Show Review View Develaper Add-Ins | Format | '@
el ] —1 — L_L’?Plcture Shape v | & Bringto Front = &~ =¥ %‘IJ o -
=il = el ‘ d - [ Picture Border + || L Sendto Back + [E]
— = = Ctaop - =2 : =
™| wf Picture Effects = %Seledion Pane Sh- ad 134 i
Picture Styles (F] Arrange Size [
Clip Art v x
Search Far:
| | [ |
] I Search in:
|.ﬁ.|| collections ¥ |
Results should be:
|Selected media file bypes L |
L1
|
L

129 [w) x 76 [h} pixels, 4 KB, GIF

4. Kemudian tekan tombol Crrl+Sdan jalankan kembali presentasi anda
dengan menekan tombol F5.

Materi Langkah Detailnya

Menambah File Sound 1. Buka kembali file“Tugas Modul 1.

Ke Dalam Slide 2. Aktifkan slide 5, ke mudian klik tab menu Insert > Sound > Sound from

Clip Organize.

ﬂ o)« B+ Tugas Modul 1.pptx - Microsoft PowerPaint - 7 X
Hame | Insert Design Animations Slide Show Review View Developer Add-Ins @
Ellgl @ - " e S|y (= = =T e T o
ol ey B 2;5[’ ‘-jl - J.j | E’é &) £2 W |
Picture | Clip Photo Shapes SmartArt Chart Hyperlink Acdtion Text Header WordArt Date Slide Symbol Object Maovie 50und|
At Album>r T Box & Footer b & Time Number o 3
THustrations Links Text

M““# 4f) | Sound fram File...

I Sound from Clip Organizer..

Play C0' Audio Track...

Becord Sound..

Searchin

| All collections R |

Results should bet

|Sa\ectad media file bypes » |

I

L2

| (|
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Tugas Maodul 1.pptt - Microsoft PowerPaint - X
Animations Slide Show Review View Developer Add-Ins '@
i iA. = ||;Tl‘| |, ; L‘_:‘P II:|_—|_l| ,1 -_;ﬂShape Fill - @ﬁ Find
: —— P—— ___' _'_ _" %Shape Qutline ~ ﬂl‘;‘Replace *
L U e § f‘_\: MHA | |§ = e ]~ Shavpes Arra'nge S%L“E? - Shape Effects lg Select ~
Font ] Paragraph ] Drawing ] Editing
Clip Art WL
Search for:

| e ]

Search in;

Microsoft Office PowerPoint

|AII collections ~ |
.

\ 1 ) Hows do vwou want the sound to start in the slide show?

Resulks should be:

|Selected media file bypes w |
Show Help ==
|
[ Automatically l [ wWhen Clicked J él él
Claps Che... Telephone

.- A
J vAg
1 . g
-

4. Kemudian tekan tombol Crrl+Sdan jalankan kembali presentasi anda
dengan menekan tombol F5. Perhatikan perbedaannya.
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Tugas Petunjuk Pengerjaan Tugas
Tugas Modul 7 Buatlah Dokumen Presentasi dengan tampilan seperti di bawah ini, dan
tambahkanlah animasi untuk masing-masing slidenya. Setelah sele

simpan dengan nama *“ Tugas Modul 7.

Slide 1.

WELCOME TO KOTA MEDAN

Medan
Sumatera Utara

Slide 2.

MEDAN HISTORY

When it was founded in 1590,Me-danwas
just a small village called Medan Putri,which
was built by Guru Patimpus,a descendant of
Raja Singa Mahraja,who governed Negeri
Bakerah in the Highlands of Karo.Around the
1 7th century Aceh and Deli Land competed
to acquire this land.Due to its strategic
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Slide 3.

MEDAN UNIQUE

The Third Biggest City, Medan is the third
biggest eity in Indonesia after Jakarta and
Surabaya

New Metropolitan City, Medan received
Adipura Award for Metropolitan City
Category from Indonesia

President, Megawati Soekarnoputri on
June 7, 2004

Medan Trishaw (Beca Medan) has two
kinds of trishaw, machine and without
machine.

Billboard City, Medan side road is fully
decorated with lot of billboard from
different size.

Parijs Van Sumatera, Citv of Medan
especially Kesawan square has called as
parijs Van Sumatera from European.

Slide 4.

TRAVELLING MEDAN

» Maimoen Palace
» Grand Mosque Al Mansun
» Crocodile Park Asam Kumbang
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Slide 5.

MUST EAT

Sate Padang

Durian

Marquisa
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Modul 8. Menyisipkan Text Box, Word Art

Materi Langkah Detailnya
Menyisipkan Text Box 1. Buka kembali file “Tugas Modul 1.

2. Aktifkan slide 5, kemudian klik tab menu Home > New Slide > Blank.

Tugas Modul 1L.pptx - Microsoft PowerP

Review View Developer A

() H9-0 +
L e
' | Home | Insert Design Animations Slide Show
i_# 4 Q =] Layout -
= =3 ,";E Reset
Paste | MNew
| - Slide - | % Delete

||Cliphoard = ||| Office Theme

Ll

J_ . :va: =iz

Title Slide

Two Content

Picture with

Cantent with
Caption

Elap
o]

Duplicate Selected Slides

Slides from Outline..,

Reuse Slides...

Caption

3. Kemudian klik tab menu Insert > Text Box.

(Bin) H9-0 )+ Tugas Modul 1.pptx - Microsoft P
e =

' Home | Insert | Dresign Animations Slide Show Review View Developet

L E D Pl @ L 4

- m = =

Table Picture | Clip | Photo Shapes Smartart Chart Hyperlink Adion Text Header Wordart
| - Art. |Album~> T *
| Tables NMustrations Links

x||

L
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4. Kemudian klik tahan tarik untuk menggambarkan text box sesuai yang
kita inginkan. Kemudian ketikkan teks di dalam text  box f
“Contoh Penggunaan Text Box Pada Microsoft Power Point 2007 .

T Ho-0 )= Tugas Modul 1.pptx - Microsoft PowerPoint
5 d PP
Home Insert Design Animations Slide Show Review View Developer Add-Ins
fEi — A
i L ki e | [ = = ==
B Bt canonn -5 - [& W[B)] (2= E e TP
- 53 B Resat =~
Paste Mew AV . === s I Shapes
- 7 || siide~ *J Delete |B LW sbe @ S Aar “A' ||| = _ll___l E‘_}" 2|
Clipboard ™= Slides Font ] Paragraph P
| =T

! F

Contoh PenggunaaﬁlText Box Pads
Microsoft Power Point 2007

Materi Langkah Detailnya
Memformat Text Boxl. Pastikan Text Box yang berusan kita buat masih dalam keadaan aktif.

Dalam Slide 2. Klik tab menu Home > Font. Kemudian pada kotak tab ribbon font pilih
jenis hurufCalibri, font size 2dik tombol(Bolt) danklik tombolU

(underline). Lihat perubahannya.

== Home | Insert Design Animations Slide Show Review View Dwelnper A
e A = . |4
= & PR U [ Py prn 7 || B|| =i E = “j‘
= Ee _|F‘.eset """ |

t MNew Avv - - === = |E
J 5'i§ev %] Delete | B| I Ujae & Aa Hé | |_ == =||==__| Fjv
Clipboard = Slides Fant Ia Paragraph T
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3. Kemudian klik tomb®édsize fext bokanan bawah, dan tahan ta

sehingga lebar text box seperti di bawah ini.

I-'"\.

L -

h Contoh Penggunaan Text Box Pada
Microsoft Power Point 2007 I

L

4. Sorot pada bagian Ribbon Paragraph, kemudian klik pada bagian ikon
perataan paragraf Center (Ctrl+E)Perhatikan perubahannya.

H9-3 )+ Tugas Modul 1.pptx - Microsoft PowerPoint Drawing Tools
Haome Insert Design Animations Slide Show Review View Developer Add-Ins Format
= : A ~ ] —
Z| L | B E i Py = e T, e 52 — ) Sh
N =l kau Calibri (Body] - 124¢ - ||A° a7||®L 32 - == =-__E||$5~|“‘” L{ % D—lﬁ | & 2
EE] qE|F!eset : _J. - 2 L_z_'?Sh
Mew B I "Diabe & V- As-||A || =E= = =2 = Shapes Arrange Quick
F || slide~ % Delete s B a4 Es=EE i A = Styles~ =4 Sh
ird = Slides Font ] Paragraph P Drawing
(= x

[l

=
[

|l Contoh Penggunéén Text Box Pada l
| Microsoft Power Point 2007 |

5. Simpan Kembali dokumen presentasi anda (Ctrl+S).

Materi Langkah Detailnya
Menyisipkan WordArtl. Aktifkan kembali slide 5 dari file“Tugas Modul 1.

Ke Dalam Slide 2. Klik tab menu Insert > WordArt > Fill-Accentl.
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Q ':‘ ¥ Tugas Modul 1.pptx - Microsoft PowerPoint
“:— Hnrne | Insert | Destgn Anlmatlons Slide Show Remew View Developer Add-Ins
) A
B D) Pl @ L 4.3 3 Qe & d
Table Picture  Clip Photo Shapes SmartArt Chart Hy perlu k Adion Text  Header WordArt Date Slide Symbaol Object Movle Sou:

| ™ At Album T i Box & Footer | & Time Number
|| Tables _llustrations Links

. :}% al

AAA_AA
. A
A .

F A F
Contoh Per ) éﬁ A- A

Microsoft Power Point 2007

3. Kemudian ketikkan“Penggunaan WordArt”, sehingga tampilannya
seperti di bawah ini.

-
o { s
Fenggliaal WordArt

Contoh Penggunaan Text Box Pada
Microsoft Power Point 2007

4. Kemudian aturlah posisinya sesuai dengan yang anda inginkan.

Materi Langkah Detailnya
Mengatur Format 1. Aktifkan kebali WordArt yang telah kita buat.

WordArt 2. Klik tab menu Format > Text Effects > Transform > Inflate. Kemudian

perhatikanlah perubahannya. Anda juga dapat mengganti dengan efek
teks yang lainnya.
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lul 1.pptx - Micresoft PowerPoint | Drawing Taals ‘ = o X
Show  Review  View  Developer  Adddns || Format | 17
.| & shape Fill - Bring to Frant = |& Align = 7 =l

ﬁ ape Fi | 4 Bring to Frant = |2 Align Al ‘El

| L? Shape Qutline = ESendto Back = %Grjup 4

_.f“ '_'i g
_7 o) Shape Effects = = j-". E}‘. Selection Pane S Rotate = || "2*

WaordArt Styles - hoe (| Size T ||

ﬂ\ Shadow =

g':"_ﬁ Reflection  *
i

“1 /a\ clow »
abcde abcde ancde Abcde A

abcde abede 2433 £33

Pe oCer S5 &hn f::& =i

ancdé abeae abcde abede

(F_Y
)
i3]
{=H
]

abcde abcde abcde abede | (7

abcde | abcde abcde abede |=
wm e
abc a
abcde abede “bede g%&g

3. Kemudian, klik tab menkormat > Text Effects > 3-D Rotai
Perpective  Relaxed Kemudian perhatikanlah perubahannya. An

juga dapat mengganti dengan efek teks yang lainnya.

Tugas Modul 1.ppte - Microsoft PowerPoint | Drawing Toals |
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4. Kemudian, klik kembali tab mEnwnat > Text Effects > Text

Picture.
lul L.ppts - Microsoft PowerPoint Drawing Toals - &5 X
e ————
Shaw Review  View Developer Add-Ins Format (7]
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Contoh Penggunaan Text Box Pada
Microsoft Power Point 2007

5. Kemudian pada kotak dialog yang muncul pilih gambar yang
digunakan untuk isi teks nya, misalnya Garden, kemudian klik tombol

Insert.
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6. Sekarang perhatikan hasil format wordart kita. Anda ju
mengganti dengan efek yang lain sesuai kebutuhan anda
tambahkanlah  background slidenya. Tutup dan simpan ke
dokumen presentasi anda jika telah selesai di format.
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Contoh Pengeunaan Text Box Pada
Microsoft Power Point 2007

Materi Langkah Detailnya
Mencetak Dokumen 1. Masih menggunakan file “Tugas Modul 1.

Presentasi 2. Klik tombolOffice Button > Print > Print Preview.

@ % g - Tugas |

Preview and print the document

IJ._lI. Print
L Select a printer, number of copies, and

Open other printing options before printing,
Quick Print

=
Saye xj_;[f:l 5end the presentation directly to the
Q

default printer without making changes,

Print Preview
Preview and make changes to pages before
printing.

Print »

Prepare 4

Ndg Z L U
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3. Pada kotak dialog Print Preview, pilih pada PhbagiaWhat

Handouts (3 Slide Per Pagajnk mencetak 3 slide dalam sa
lembar.

B Tugas Modul 1.pptx [Preview] - Microsoft PowerPoint

Handouts (3... [=| | Orientation | 2
||| Slides
Handouts {1 Slide Per Pagej

Handaouts (& Slides Per Page)
Handouts [@ Slides Per Page)
Motes Pages

Qutline View

4. Nah coba anda klik kembali pada bagian Print What > Outline View.

Perhatikan perubahannya. Gantilah sesuai dengan kebutuhan an
(untuk latthan supaya sama kita gunakanHandouts (3 Slide P
Page).

Tugas Modul 1.pptx [Preview] - Microsoft PowerPoint

pro——-Y




Copyright @ 2008 Webmedia Training Center

5. Kemudian klik tombol Print (Ctri+P).

l:“n i B+ Tugas Modul 1.pptx [Preview] - Microsoft PowerPoint
HY)
et Print Preview
o N T [
| sl b Print What: = I | § Mext Page -m
= | = O ? ()
Print |Options || Handouts (2. ~ | Crientation || Zoom  Fit to e e | Close Print
™ T Window || Preview
Print Page Setup Zoom Preview
| Print (Ctrl=F] [

.4

6. Pada kotak dialog yang muncul, pada bafmare tentukan jenis
printer yang anda gunakan Page Rangepilih All untuk mencetak
semua slide, Number of Copiesisikan 1 untuk mencetak masin;
masing halaman hanya satu lembar. Setelah selesai klik tomflk
Maka dokumen presentasi kita akan dicetak.
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{ Print L2 =%

Printer

I — :
 Mame: @5 Microsoft XPS Document Writer |E|
Status:  Ide _ Find Printer...
Type: Microsoft ¥PS Document Writer

YWhere: ¥PSPort:

Comment: [] Print to file
Print range Copies
i@ All i) Current slide  7) Selection Mumber of copies:
Custom Show: 1 g
i slides: 31
Enter slide numbers andjor slide ranges. For example,
1,3.5-12
Collate
Print what: Handouts
Handouts E Slides per page: |3 E L1 E
Color farayscale: Order: Horizontal (@) Yertical E
Color IE‘ L=
[] Seale to fit paper Print hidden slides
Frame slides [] High quality

- 1
Print comments and ink markup

[ QK ] [ Cancel
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Tugas Petunjuk Pengerjaan Tugas

Tugas Modul 8

Buatlah Dokumen Presentasi dengan tampilan seperti di bawah ini, dan
tambahkanlah animasi untuk masing-masing slidenya (gambar

diganti terserah anda). Setelah selesai simpan dengan naifiagds
Modul 8.

Slide 1.

\WEBMEDIA

TRAINING CENTERS
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Slide 3.

resAN CD

o Bagi yang ingin memesan CD Video Belgjar, kami menyediakan pemesanan
CD yang berisikan video dan file-file latthan, sehingga anda tidak kesulitan
untuk mendownload file-file video. Jika anda berminat silahkon kirim email
ke videcbelajar@live.com atau info@webmediacenter.com.

o Bioya 1 CD termasuk ongkos kirim adaloh Rp. 50.000,-

o st CD: Semua materi yang ada di Video Belojar.Com

Slide 4.

OW.

] e et f

VIDIEO

Download Video
Rekan-rekan yang ingin mendownload File Video bisa

mengunjungi:

Kami sedang melakukan proses upload kesana, mohon maaf ada
beberapa video belum diupload. Jika anda berkeinginan untuk
mendapatkan file-file latihan mohon kirimkan email ke:
videobelajar[at]live.com.

Atau jika kesulitan melihat video silahkan kunjungi
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